26/12/2018 Boletin Comunidad IDRD - Boletin OCI

Boletin Comunidad IDRD  Pagina principal Noticias y novedades Camps

Boletin OCI

https://sites.google.com/idrd.gov.co/comunidadidrd/boletin-oci 1/5


https://sites.google.com/idrd.gov.co/comunidadidrd/p%C3%A1gina-principal
https://sites.google.com/idrd.gov.co/comunidadidrd/p%C3%A1gina-principal
https://sites.google.com/idrd.gov.co/comunidadidrd/otrasnoticias
https://sites.google.com/idrd.gov.co/comunidadidrd/campanaidrd

26/12/2018 Boletin Comunidad IDRD - Boletin OCI

Por medio de la Directiva 003 de 2013, el Alcalde de Bogota establecio
una serie de medidas con el objetivo de prevenir conductas irregulares
relacionadas con el incumplimiento de los manuales de funciones y de
procedimientos, asi como lo referente a la pérdida de elementos vy
documentos publicos.

A continuacién, se mencionan algunas de las medidas con las que debe
contar el IDRD de acuerdo con la directiva antes mencionada:
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DIRECTIVA 003 DEL 2013

PERDIDA DE
ELEMENTOS

Manuales de procedimientos rela-
cionados con el manejo de bienes
que promueven su eficiente y
oportuna utilizacion asi como
efectiva salvaguarda

Sistemas efectivos de actualiza-
cion y control de inventarios

Medios de conservacion y seguri-
dad para la salvaguarda de los
bienes que forman parte del mobi-
liario de las oficinas y puestos de
trabajo

Constitucion, vigencia y cobertura
de las polizas de seguros de los
bienes de la entidad

PERDIDA DE
DOCUMENTOS

Implementacion y revision de las
normas archivisticas y de conser-
vacion de documentos

Manuales de funciones y de
procedimientos relacionados con
el manejo de documentos, deben
garantizar el eficiente y oportuno
tramite asi como su salvaguarda.

Mecanismos de recepcion y trami-
te de documentos que permitan
realizar control, hacer seguimien-
to v determinar el responsable de
los mismos

Reforzar el sistema de control
internc de tal manera gue se
definan y minimicen los riesgos de
perdida o destruccion de la docu-
mentacion publica.

MANUALES DE
FUNCIONES Y DE
PROCEDIMIENTOS

Manuales de funciones y de
procedimientos deben ser claros
para los servidores responsables
de su aplicacion

Garantizar el acceso de los servi-
dores a sus manuales de funcio-
nes y de procedimientos, asi
como sus actualizaciones

Estrategia de capacitacion dise-
fiada, haciendo énfasis en la
aplicacion rigurosa de los manua-
les de funciones de procedimien-
tos

Auditorias  integrales para el
seguimiento a la aplicacion del
manual de funciones y procedi
mientos

AUDITORIAS DE SEGUIMIENTO

INFORMES DE SEGUIMIENTO

15 de mayo 15 de noviembre

DIRECCION DISTRITAL DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS

Camp:s
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La Oficina de Control Interno del IDRD realiza auditorias para verificar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Directiva 003,

Por su parte el IDRD, a través de la Oficina de Control Interno, debe remitir a la
Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, un informe que contenga las actuaciones programadas y realizadas
para dar cumplimientc a la mencionada disposicion. Anexo a este informe, la Oficina
de Control Interno remite los resultados de las auditorias practicadas scbre este
asunto.

Por lo cual se hace necesario que los integrantes de la comunidad IDRD, conozcan vy
apliquen las medidas dentro del desarrollo de sus actuaciones, teniendo de presente
la proteccién de los elementos y documentos de la Entidad, de la cual todos somos
parte.

“La accion mas pequeiia es mejor que la intencion mas grande”
Praverbio Chino
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