
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

 

1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 110 Oficina Asesora  Jurídica 

1.1 Acciones de cumplimiento 110 Oficina Asesora  Jurídica 

1.2 Acciones de Grupo 110 Oficina Asesora  Jurídica 

1.3 Acciones de Tutela 110 Oficina Asesora  Jurídica 

1.4 Acciones Populares 110 Oficina Asesora  Jurídica 

2 ACTAS 

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura orgánica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 3 establece entre otras funciones de Oficina 
Asesora Jurídica “2. Vigilar, coordinar, atender y 
controlar el trámite de los procesos en los cuales 
tenga interés el Instituto”
Constitución Política de Colombia 1991, artículos  
86, 87, 88
Ley 393 de 1997 “Por la cual se desarrolla el 
artículo 87 de la Constitución Política.”  Ley 472 
de 1998 “por la cual se desarrolla el artículo 
88 de la Constitución Política de Colombia en 
relación con el ejercicio de las acciones 
populares y de grupo y se dictan otras 
disposiciones.”Decreto 2591 de 1991 
Reglamentado por el Decreto 306 de 1992 “Por el 
cual se reglamenta la acción de tutela consagrada 
en el artículo 86 de la Constitución Política'' 
Decreto 1382 de 2000 “por el cual establecen 
reglas para el reparto de la acción de tutela". Ley 
472 de 1998 “por la cual se desarrolla el artículo 88 
de la Constitución Política de Colombia en relación 
con el ejercicio de las acciones populares y de 
grupo y se dictan otras disposiciones.”  
Decreto 654 de 2011 “Por el cual se adopta el 
Modelo de Gerencia Jurídica Pública para las 
entidades, organismos y órganos de control del 
Distrito Capital." artículos 84, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 
93.
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2.1 Actas de Anulación de Cheques 310

2.2 Actas de Arqueo de Caja 310

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Tesorería

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera, “21. 
Evaluar y controlar el manejo de recursos 
financieros en lo relacionado con recaudos, pagos 
y demás procesos propios de la dependencia a 
través de la Tesorería del Instituto, de conformidad 
con las normas vigentes.”
Resolución IDRD 231 de 2006 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, art. 1° 
literal B-  establece entre otras funciones 
esenciales del Tesorero General “20. Planear, 
establecer y hacer seguimiento a los mecanismos 
de control que sean necesarios para la ejecución y 
supervisión de las funciones propias de  su cargo”.

Subdirección Administrativa y Financiera 
-  Tesorería

Resolución IDRD 002 de 2005 “Por la cual se 
establece la estructura organica del INSTITUTO 
DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL 
DEPORTE y se determinan las funciones de sus 
dependencias.” el art. 6. establece entre otras 
funciones de Oficina de Control Interno “6. Verificar 
los procesos relacionados con el manejo de los 
recursos, bienes y los sistemas de información de 
la entidad y recomendar los correctivos que sean 
necesarios”.
Resolución IDRD 131 de 2006 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, art. 1° 
literal B-  establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Tesorería “20. Planear, establecer y hacer 
seguimiento a los mecanismos de control que sean 
necesarios para la ejecución y supervisión de las 
funciones propias de  su cargo”.
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2.3 Actas de Comité de Archivo 200 Secretaria General 

2.4 Actas de Comité de Calidad y Control Interno 120

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8., establece entre otras funciones de la 
Secretaría General, “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.”
Acuerdo 07 de 1994 “Reglamento General de 
Archivos”, expedido por el Archivo General de la 
Nación, art. 19
Resolución 772 de 2006 “Por medio de la cual se 
reglamenta el Comité de Archivo del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte, conforme a las 
disposiciones de la Ley 594 de 2000 y se derogan 
unas resoluciones” artículo sétimo numeral 3.
Decrerto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta 
el Sistema Nacional de Archivos, se establece la 
Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 
número 4124 de 2004 y se dictan otras 
disposiciones relativas a la administración de los 
archivos del Estado” art. 26

Oficina de Control Interno /Oficina 
Asesora de Planeación

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 6. establece entre otras funciones de Oficina de 
Control Interno, “2. Planear, coordinar y velar por la 
implementación de políticas y procedimientos de 
control y autocontrol en toda la entidad.”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” , establece entre otras 
funciones del jefe a cargo de la Oficina de Control 
Interno, “15. Participar en la implementación y 
mejoramiento continuo del Sistema de Gestión de 
Calidad dentro de los parámetros de la norma 
técnica y de acuerdo con los directrices de la 
administración. 
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2.5 Actas de Comité de Contratación 201

2.6 308

Secretaría General / Apoyo a la 
Contratación 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8., establece entre otras funciones de la 
Secretaría General, “2. Planear, dirigir, supervisar y 
controlar las actividades de contratación para el 
correcto funcionamiento de las actividades y 
programas que realiza el I.D.R.D.”
Resolución No. 137 de 2014 ”Por medio de la cual 
se adopta el Manual de Contratación del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte -IDRD” 
numerales 2.4. DEL COMITÉ DE 
CONTRATACIÓN,  2.4.5. establece entre otras 
funciones del  secretario técnico del comité, “3. 
Elaborar las actas de cada sesión del Comité.” 

Acta de Comité de Coordinación y Seguimiento 
Financiero 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/Financiera 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “20. 
Dirigir y coordinar la presentación de los estados 
financieros del Instituto que reflejen la situación 
financiera y económica de la Entidad y velar porque 
esta información, así como la aplicación de las 
disposiciones fiscales vigentes sea confiable, 
correcta y oportuna”.
Resolución IDRD 131 de 2006 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, art. 1° 
literal B-, establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Financiera “5. Hacer seguimiento al buen manejo 
de los recursos financieros destinados a los fondos 
especiales, cajas menores, avances y demás 
modalidades de manejo autorizados por la ley.
Resolución IDRD de 376 de 2014 “por medio de la 
cual se modifica el comité de coordinación y 
seguimiento Financiero del Instituto Distrital de 
Recreación y Deporte” art. 8 numeral 3. 
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2.7 Actas de Comité de Excedentes de Liquidez 310
Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Tesorería

Resolución IDRD 131 de 2006 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, art. 1° 
literal B-  establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Tesorería “20. Planear, establecer y hacer 
seguimiento a los mecanismos de control que sean 
necesarios para la ejecución y supervisión de las 
funciones propias de  su cargo”.
Resolución IDRD 479 de 2010 “Por medio de la 
cual se crea el Comité de Seguimiento y Control 
Financiero para el manejo de excedentes de 
liquidez del Instituto Distrital de Recreación y 
Deporte”artículo Séptimo numeral 3.
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2.8 Actas de Comité de Inventarios 306
Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Almacén General 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “30. 
Programar, controlar y supervisar las actividades y 
manejo de inventarios del Almacén, así como la 
rendición de cuentas ante los organismos de 
control.”
Resolución IDRD 131 de 2006 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, art. 1° 
literal B-  establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Almacén “5. Hacer seguimiento al sistema de 
control de inventarios de los bienes que adquiera el 
Instituto, de acuerdo con los lineamientos trazados 
por la administración.
Resolución 001 de 2001, expedida por el Contador 
General de Bogotá, “Por la cual se expide el 
Manual de Procedimientos Administrativos y 
Contables para el Manejo y Control de los Bienes 
en los Entes Públicos del Distrito Capital.” 
numerales   2.1 , 2.3.3.1. Comité de Inventarios 
Resolución IDRD  023 de 2003 “por la cual se crea 
y conforma el Comité de Inventarios en el Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte” artículo quinto
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2.9 Actas de Comisión de Personal 301
Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Talento Humano

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “11. 
Diseñar, desarrollar y ejecutar las políticas de 
administración de personal (selección, ascenso, 
evaluación, clasificación, registro y control de 
personal) mediante la aplicación de las normas y 
procedimientos que correspondan a la naturaleza 
del Instituto.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” , establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del Área de 
Talento Humano “1. Realizar las recomendaciones 
que sean pertinentes,  a la Subdirección 
Administrativa y Financiera, relacionadas con la 
implementación y ejecución de políticas 
concernientes al talento humano que presta sus 
servicios al Instituto”.
Resolución IDRD No. 001 de 2005 “Por la cual se 
expide el reglamento de la Comisión de Personal 
del Instituto Distrital de Recreación y Deporte”, art. 
10 numeral 1 
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2.10 Actas de Comité de Sostenibilidad Contable 309

2.11 Actas de Comité Directivo 100 Dirección General

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “18. 
Programar, dirigir, evaluar y controlar la aplicación 
de normas y procedimientos de presupuesto, 
contabilidad, tesorería y el sistema de recaudo que 
aplica el Instituto de conformidad con las normas 
legales vigentes”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del Área de 
Contabilidad “15. Preparar y ejecutar planes 
operativos y de desarrollo de la dependencia, 
identificando acciones integradas y de control 
interno e informarlas a la Subdirección para su 
consolidación.”
Resaolución IDRD No.544 de 2009 “Por la cual se 
crea el Comité Técnico de Sostenibilidad del 
sistema Contable del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte”, artículo sexto numeral 5. 

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1 literal A) , establece 
entre otras funciones esenciales del Director 
General de la entidad “4. Dirigir y coordinar el 
cumplimiento de los objetivos de la Institución, en 
concordancia con los planes de desarrollo y las 
políticas trazadas por el Gobierno Distrital y la 
Junta Directiva.
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2.12 Actas de Comité  Interno de Conciliación 110 Oficina Asesora Jurídica 

2.13 Actas de Comité Primario 623

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 3 establece entre otras funciones de Oficina 
Asesora Jurídica “2. Vigilar, coordinar, atender y 
controlar el trámite de los procesos en los cuales 
tenga interés el Instituto
Resolución IDRD No. 691 de 2011 “Por medio de la 
cual se unifica el Régimen Legal del Comité de 
Conciliación del Instituto Distrital de Recreación y 
Deporte" artículo sexto literal 3, modificado por el 
aticulo 1 de la Resolución IDRD 842 de 2013 
“Por medio de la cual se modifica la Resolución No. 
691 de 2011 y el Reglamento Interno del Comité de 
Conciliación”

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte / Alto Rendimiento Deportivo 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes”.
Resolución IDRD 503 de 2005 “por la cual se 
ajusta parcialmente el manual específico Específico 
de Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005” establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Alto Rendimiento “1. Coordinar las 
actividades físicas, médicas, técnicas, sociales, 
sicológicas y científicas de los deportistas de alto 
rendimiento del Distrito. ”.
Resolución IDRD 406 de 2013 “Por medio de la 
cual se actualiza la estructura y se reglamenta el 
programa de Rendimiento Deportivo, en los 
deprotes convocados a Juegos Deportivos 
Nacionales, Juegos Paranacionales y Eventos del 
Ciclo Olímpico y paralímpico y se deroga la 
Resolución 405 de 2011”, artículo décimo séptimo, 
parágrafo primero.
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2.14 302

2.15 Actas de Consejos Locales de Discapacidad 615

Actas de Comité Paritario de Seguridad y salud 
ocupacional COPASST

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano 

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del Área de 
Desarrollo Humano “2. Proponer y coordinar la 
ejecución los programas aprobados por el área que 
estén relacionados con clima organizacional, 
capacitación, bienestar social y salud ocupacional 
de los funcionarios del Instituto.
Resolución IDRD No. 720 de 2012 “Por medio del 
cual se designan unos funcionarios para integrar el 
Comité paritario de Salud Ocupacional”, art. 2

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte / Personas con limitación 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 11 establece entre otras funciones de la 
Saubdirección Técnica de Recreación y Deporte 
“18. Dirigir, programar, controlar y promover las 
actividades de recreación conforme a los planes y 
políticas del Instituto y de la administración Distrital 
y responder por las mismas, como un medio de 
proyección de la gestión y el liderazgo del Instituto 
en éste campo..
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del Área de 
Recreación ”5. Diseñar y programar conjuntamente 
con la Subdirección Técnica de Recreación y 
Deportes las actividades de recreación dirigidas a 
la población con discapacidades físicas y/o 
mentales y de adultos mayores.”
Acuerdo 137 de 2004 “Por medio del cual se 
establece el Sistema Distrital de Atención Integral 
de Personas en condición de discapacidad en el 
Distrito Capital y se modifica(sic) el Acuerdo 022 de 
1999" artículos: décimo cuarto, numeral 5, 
parágrafo primero y segundo del artículo décimo 
quinto, décimo sexto, décimo séptimo 
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2.16 Actas de Equipos Multidisciplinarios 623

2.17 Actas de Junta Directiva 200 Secretaría General 

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte /Alto Rendimiento Deportivo 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes”.
Resolución IDRD 503 de 2005 “por la cual se 
ajusta parcialmente el manual específico Específico 
de Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de “Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005” establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Alto Rendimiento “1. Coordinar las 
actividades físicas, médicas, técnicas, sociales, 
sicológicas y científicas de los deportistas de alto 
rendimiento del Distrito. 
Resolución IDRD 406 de 2013 “Por medio de la 
cual se actualiza la estructura y se reglamenta el 
programa de Rendimiento Deportivo, en los 
deprotes convocados a Juegos Deportivos 
Nacionales, Juegos Paranacionales y Eventos del 
Ciclo Olímpico y paralímpico y se deroga la 
Resolución 405 de 2011”, artículo vigésimo, 
parágrafo tercero.

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.”art. 
8., establece entre otras funciones de la Secretaría 
General, “1. Participar en la formulación y 
elaboración de planes, políticas, estrategias, 
objetivos y metas que deban ser sometidas a 
consideración de la Junta Directiva y/o del Director 
General.”
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2,18 623

2.19 Actas de la Oficina de Control Interno 150 Oficina de Control Interno

Actas de la Comisión Técnica de Rendimiento 
Deportivo 

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deportes /Deportes / Alto Rendimiento 
Deportivo 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes”.
Resolución IDRD 503 de 2005 “por la cual se 
ajusta parcialmente el manual específico Específico 
de Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005” establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Alto Rendimiento “1. Coordinar las 
actividades físicas, médicas, técnicas, sociales, 
sicológicas y científicas de los deportistas de alto 
rendimiento del Distrito”. 
Resolución IDRD 406 de 2013 “Por medio de la 
cual se actualiza la estructura y se reglamenta el 
programa de Rendimiento Deportivo, en los 
deprotes convocados a Juegos Deportivos 
Nacionales, Juegos Paranacionales y Eventos del 
Ciclo Olímpico y paralímpico y se deroga la 
Resolución 405 de 2011”, artículo décimo noveno.

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.”, 
art. 6, establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Control Interno, “12. Diseñar y aplicar 
el control interno dentro de su dependencia, 
mediante la implantación de normas, 
procedimientos y mecanismos que le permitan 
cumplir y verificar la eficacia, eficiencia y economía 
de las actividades de la dependencia, de acuerdo 
con las normas vigentes.”
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2.20 Actas de Reunión de Deporte 600

2.21 600

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte- Deportes

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del Área de 
Deportes “1. Programar, coordinar y controlar las 
actividades de deportes para todos orientadas a la 
sana utilización del tiempo libre y de los parques, 
de acuerdo con las políticas de la Administración 
Distrital  y los planes que la Entidad  haya 
aprobado para la vigencia correspondiente”.

Actas de Reunión de la Subdirección de 
Recreación y Deporte

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11°,  establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte: “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B-  establece 
entre otras funciones esenciales a cargo del 
Subdirector Técnico de Recreación y Deporte “1. 
Dirigir y supervisar la implementación de las 
políticas institucionales en los programas 
misionales del Instituto en materia de recreación y 
deportes”.
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2.22 Actas de Reunión de Recreación 610

2.23 204

Subdirección  Técnica de Recreación  y  
Deporte – Recreación

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11°,  establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte: “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B-  establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Recreación, ”1. Programar, 
coordinar y controlar las actividades de recreación 
orientadas a la sana utilización del tiempo libre y de 
los parques, de acuerdo con las políticas de la 
Administración Distrital  y los planes que la Entidad 
 haya aprobado para la vigencia correspondiente.”

Actas de Transferencias Documentales 
Secundarias

Secretaría General /Archivo y 
Correspondencia

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8°, establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto”.
Decreto 1515 de 2013 “Por el cual se reglamenta la 
Ley 80 de 1989 en lo concerniente a las 
transferencias secundarias y de documentos de 
valor histórico al Archivo General de la Nación, a 
los archivos generales de los entes territoriales, se 
derogan los Decretos 1382 de 1995 y 998 de 1997 
y se dictan otras disposiciones” artículos 3, 5, 6, 
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3 502
ACUERDOS DE GESTIÓN SOCIAL EN 
PARQUES Y ESCENARIOS

Subdirección Técnica de Parques - 
Promoción de Servicios

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto Distrital 
para la Recreación y el Deporte.” art. 2 numeral 4.
Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece la 
estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se determinan las 
funciones de sus dependencias.” el art. 10. establece 
entre otras funciones de la Subdirerección Técnica de 
Parques, “6. Crear mecanismos que permitan el trabajo 
coordinado entre el Instituto y la empresa privada, con el 
objeto de atender totalmente las actividades relacionadas 
con la sostenibilidad de los parques y escenarios 
deportivos”.
Acuerdo 78 de 2002 "Por el cual se dictan normas para la 
Administración y sostenibilidad del sistema de parques 
Distritales" 
Decreto 263 de 2003 “Por el cual se reglamentan los 
artículos 6° y 10° del Acuerdo Distrital 078 de 2002 que 
dictó normas para la Administración y Sostenibilidad del 
Sistema Distrital de Parques" Artículos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9, 
Decreto 350 de 2003 “Por el cual se regulan las rifas, 
juegos, consursos, espectáculos públicos y eventos 
masivos en el Distrito capital”
Decreto 154 de 2003 “Por el cual se reglamenta el 
Acuerdo 78 de 2002 y adoptan disposiciones para la 
administración y sostenibilidad del Sistema de Parques 
Distritales”.
Decreto 037 de 2005 “Por el cual se dictan disposiciones 
para el funcionamiento de las atracciones mecánicas y 
juegos participativos de recreación en el Distrito Capital. 
Art. 4
Decreto 215 de 2005 “Por el cual se adopta el Plan 
Maestro de Espacio Público para Bogotá Distrito Capital, y 
se dictan otras disposiciones. Art. 7,8,9,10,11,12, 13, 14
Decreto 603 de 2007 “Por el cual se actualiza la "Cartilla 
de Mobiliario Urbano de Bogotá D.C.", adoptada mediante 
Decreto Distrital 170 de 1990, y se dictan otras 
disposiciones” 
Decreto 599 de 2013 “Por el cual se establecen los 
requisitos para el registro, la evaluación y la expedición de 
la autorización para la realización de las actividades de 
aglomeración de público en el Distrito Capital, a través del 
Sistema Único de Gestión para el Registro, Evaluación y 
Autorización de Actividades de Aglomeración de Público 
en el Distrito Capital –SUGA y se dictan otras 
disposiciones.”
Ley 1493 de 2011 “Por la cual se toman medidas para 
formalizar el sector del espectáculo público de las artes 
escénicas, se otorgan competencias de inspección, 
vigilancia y control sobre las sociedades de gestión 
colectiva y se dictan otras disposiciones”. art. 3 literal f, 
artículos 15, 16, 17, 18, 19, 20.
Resolución IDRD 60 de 2012 “Por medio de la cual se 
crea el Comité Técnico del Acuerdo 78 de 2002". 
Resolución 607 de 2013” Por medio de la cual se deroga 
la Resolución 404 del 9 de julio de 2004 “
CIRCULAR 16 DE 2012 expedida por Secretario General 
de la Alcaldía Mayor, “IMPLEMENTACION DE 
PROCEDIMIENTOS Y ACTUACIONES 
ADMINISTRATIVAS EN CUMPLIMIENTO DE LOS (SIC) 
DISPUESTO EN EL DECRETO LEY No. 0019 DE 2012. “ 
Decreto 456 de 2013 “Por la cual se adopta el marco 
regulatorio del Aprovechamiento Económico del Espacio 
Público en el Distrito capital de Bogotá “
Directiva 002 de 2012, expedida por el  Alcalde Mayor de 
Bogotá, D.C , “Condiciones y medidas de protección y 
seguridad para la realización de espectáculos públicos de 
las artes escénicas en el Estadio Nemesio Camacho El 
Campín.”
Decreto 455 de 2008 “por la cual se reglamenta la 
realización de los partidos de fútbol de carácter profesional 
en el Estadio Nemesio Camacho El Campín y otros 
escenarios deportivos del Distrito Capital y se deroga el 
Decreto No. 523 de 1999, el cual regulaba la materia”
Decreto 531 de 2010 “Por el cual se reglamenta la 
silvicultura urbana, zonas verdes y la jardinería en Bogotá 
y se definen Ias responsabilidades de las Entidades 
Distritales en relación con el tema y se dictan otras 
disposiciones." artículos 3, 9 literal i. 
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4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 311
Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Presupuesto 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se modifica 
parcialmente la Resolución de Junta Directiva No. 0002 
del 13 de septiembre de 2005”, artículo segundo, 
establece entre otras funciones de la Subdirección 
Administrativa y Financiera, “8. Coordinar con las Oficinas 
y demás Subdirecciones la elaboración del anteproyecto 
de presupuesto de funcionamiento para la siguiente 
vigencia fiscal.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y de 
Competencias Laborales de la Planta de Personal del 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte en 
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2539 de 
2005”, establece entre otras funciones del profesional a 
cargo del Área de Presupuesto “1. Coordinar con el jefe 
inmediato y con la Oficina Asesora de Planeación la 
elaboración y presentación ante la Dirección General del 
anteproyecto de presupuesto de ingresos, planes de 
inversión y gastos de funcionamiento de acuerdo con las 
necesidades y políticas de la Entidad para la respectiva 
vigencia fiscal de conformidad con los términos de la Ley y 
demás disposiciones vigentes”.
Acuerdo 4 de 1978, “Por el cual se crea el Instituto Distrital 
para la Recreación y el Deporte”, art. 13 
Ley 181 de 1995 “Por el cual se dictan disposiciones para 
el fomento del deprote, la recreación, el aprovechamiento 
del tiempo libre y la Educación Física y se crea el Sistema 
Nacional del Deporte”, art. 69 numeral 2 y 3, art. 75 .
Decreto 714 de 1996 “Por el cual se compilan el Acuerdo 
24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que conforman el 
Estatuto Orgánico del Presupuesto Distrital. “
Acuerdo 24 de 1995, “por el cual se expide el Estatuto 
Orgánico del Presupuesto para el Distrito Capital” art. 18
Ley 715 de 2001 “Por la cual se dictan normas orgánicas 
en materia de recursos y competencias de conformidad 
con los artículos 151 , 288, 356 y 357, (Acto Legislativo 01 
de 2001) de la Constitución Política de Colombia y se 
dictan otras disposiciones para organizar la prestación de 
los servicios de educación y salud, entre otros)”. artículo 
21.
Ley 819 de 2003 “Por la cual se dictan normas orgánicas 
en materia de presupuesto, responsabilidad y 
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones.” 
artículo 5, 12, 13, 14, 15, 16, 17 PARÁGRAFO, 
Decreto 390 de 2008 "Por el cual se reglamentan los 
Acuerdos Orgánicos de Presupuesto 24 de 1995 y 20 de 
1996 , en materia de tesorería y crédito público y se dictan 
otras disposiciones”
Decreto 195 de 2007 “Por el cual se reglamenta y se 
establecen directrices y controles en el proceso 
presupuestal de las Entidades Descentralizadas y 
Empresas Sociales del Estado”, art. 13 Elaboración del 
Anteproyecto del presupuesto.
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5 502
ALIANZAS ESTRATÉGICAS PARA EL 
APROVECHAMIENTO ECONÓMICO

Subdirección Técnica de Parques / 
Promoción de Servicios 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 10. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Parques, “3. Ejecutar las 
políticas y programas respectivos tendientes a la 
obtención de recursos financieros mediante 
promoción y publicidad de los escenarios y parques 
que posee el Instituto.”
Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Promoción de Servicios “1. Crear 
mecanismos que permitan el trabajo coordinado 
entre el Instituto y la empresa privada, con el objeto 
de atender totalmente las actividades relacionadas 
con la sostenibilidad de los parques y escenarios 
deportivos”.
Resolución IDRD No. 277 de 2007 “Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Aprovechamiento 
Económico de los Espacios Públicos Administrados 
por el Instituto Distrital para la Recreación y el 
Deporte - IDRD." Modificada por la Resolución del 
IDRD 583 de 2008 “Por medio de la cual se 
modifica el Manual de Aprovechamiento 
Económico del Espacio Público administrado por el 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte". 
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6 APOYO A ORGANISMOS DEPORTIVOS 621
Subdirección Técnica De Recreación y 
Deporte - Deporte- Apoyo a Organismos 
Deportivos

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece la 
estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se determinan las 
funciones de sus dependencias.” art. 11. establece entre 
otras funciones de la Subdirección Técnica de Recreación 
y Deporte, “11. Establecer contacto permanente con 
entidades Educativas, Ligas, Clubes y Empresas 
dedicadas al deporte, para el desarrollo de trabajos en 
conjunto y fortalecer estas actividades”.
Decreto 886 de 1976 “Por le cual se reglamenta la 
actividad de los deportistas aficionados y el 
funcionamiento de los clubes deportivos”
Decreto 2845 de 1984 “Por la cual se dictan normas para 
el ordenamiento del deprote, la educación f´siica y la 
recreación”. artículos, 4, 6, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 22, 
23, 24, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 36, 37, 38, 39, 40, 56 
numerales 1, 2, 3, 4, art. 59 
Decreto 380 de 1985 “por le cual se reglamenta 
parcialmente el Decreto 2845 de 1984 y se dictan 
disposiciones sobre organización deportiva”
Decreto 515 de 1986 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el Decreto 2845 de 1984 y se dictan 
disposiciones sobre el deprote, la educación física y la 
recreación”., éste decreto fue modificado y derogado 
parcialmente por el Decreto 2166 de 1986.  
Constitución Política de Colombia 1991, Art. 52 Modificado 
por el art. 1 , Acto Legislativo No. 02 de 2000.
Ley 49 de 1993 “Por la cual se establece el régimen 
disciplinario en el deporte” art. 8 lierales aa, ab, ac, ad, ae, 
art. 9, 28, 50
Decreto 1228 de 1995 “Por la cual se revisa la legislación 
deportiva vigente y la estructura de los organismos del 
sector asociado con objeto de adecuarlas al contenido de 
la ley 181 de 1995”
Ley 494 de 1999 “Por la cual se hacen algunas 
modificaciones y adiciones al Decreto-ley 1228 de 1995 y 
a la ley 181 de 1995”
Resolución No. 000929 de 1996 “Por la cual se establece 
el cumplimiento de los requisitos que deben tener los 
Clubes Deportivos y Promotores para su funcionamiento", 
expedida por COLDEPORTES
Ley 582 de 2000 “Por medio de la cual se define el 
deporte asociado de personas con limitaciones físicas, 
mentales o sensoriales, se reforma la Ley 181 de 1995 y 
el Decreto 1228 de 1995, y se dictan otras disposiciones”., 
art. 4 parágrafo, 
Resolución No. 001947 de 2000 “Por la cual se modifican 
las Resoluciones 001189 del 14 de junio de 1999 y 
001568 del 14 de septiembre de 1999”, expedida por 
COLDEPORTES
Ley 613 de 2000 “Por la cual se declara a la disciplina del 
tejo como deporte nacional y se dictan otras 
disposiciones.” 
Resolución No. 040 de 2001 “Por la cual se Adiciona la 
Resolución 001947 del 23 octubre de 2000”, expedida por 
COLDEPORTES 
Acuerdo 107 de 2003 “por medio del cual se crea el 
Sistema Distrital de Deportes", Art, 6, 7.
Ley 92 de 2005 “por la cual se dictan disposiciones sobre 
racionalización de trámites y procedimientos 
administrativos de los organismos y entidades del Estado 
y de los particulares que ejercen funciones públicas o 
prestan servicios.”, art. 72
Resolución 1440 de 2007 “Por la cual se fijan los criterios 
y el procedimiento para la vinculación de nuevos deportes 
en el Sistema Nacional del Deporte.” Expedida por 
COLDEPORTES
Resolución No. 000547 de 2010 “Por la cual se modifican 
las Resoluciones 001947 del 23 de octubre de 2000 y  
0000040 del 18 de enero de 2001”, expedida por 
COLDEPORTES
Resolución No. 000231 de 2011 “por la cual se 
reglamentan los requisitos que denen cumplir los Clubes 
Deportivos y promotores para su funcionamiento”, 
expedida por COLDEPORTES
Resolución IDRD No. 099 de 2013 “Por medio de la cual 
se adopta manual de legalización de recursos entregados 
mediante contratos celebrados por la Subdirección 
Técncia de Recreación y Deporte”.
Resolución IDRD No. 589 de 2010 “Por la cual se 
reglamenta el otorgamiento, actualización, renovación y 
revocatoria del reconocimiento deportivo de los Clubes 
Deportivos del Distrito Capital que integran el Sistema 
Nacional del Deporte”.
Resolución IDRD No. 360 de 2013 “Por medio de la cual 
se modifica la Resolución589 del 16 de diciembre de 2010 
para otorgar, modificar, renovary revocar el 
Reconocimiento Deportivo de los Clubes Deportivos del 
Distrito Capital que integranel Sistema nacional del 
Deporte”, expedida por el IDRD.
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7 AUDITORÍAS

7.1 Auditorías Externas 150 Oficina de Control Interno

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 6. establece entre otras funciones de la Oficina 
de Control Interno “2. Planear, coordinar y velar por 
la implementación de políticas y procedimientos de 
control y autocontrol en toda la entidad.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B-  establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo de la oficina de Control Interno “2. Planear, 
coordinar y facilitar la implementación de políticas y 
procedimientos de control y autocontrol en toda la 
entidad.
Constitución Política de Colombia 1991 , art. 209, 
269, 
Ley 87 de 1993 “por la cual se establecen normas 
para el ejercicio del control interno en las entidades 
y organismos del estado y se dictan otras 
disposiciones”, art. 4 literal j, art. 5, 6, 
Decreto 1537 de 2001”Por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a 
elementos técnicos y administrativos que 
fortalezcan el sistema de control interno de las 
entidades y organismos del Estado.” artículos 3, 4, 
5
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7.2 120 Oficina Asesora de Planeación
Auditorías Externas del Sistema de Gestión de 
Cálidad

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B-  establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo de la oficina Asesora de Planeación “12. 
Coordinar la implementación, administración y 
mejoramiento continuo del Sistema de Gestión de 
calidad, de acuerdo con los lineamientos de la 
norma técnica y de la Secretaría General de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá.
Resolución IDRD 583 de 2005 “Por medio de la 
cual se dictan disposiciones relacionadas con el 
Sistema de Gestión de Calidad en el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte.”
Norma 9000:2000, 9001:2000, ISO9001-1994.etc, 
UNE-ENE30011-1: 1993, UNE-ENE 30011-2.1993 
Auditores
UNE-ENE 30011-3:1993 Gestión de Auditorias 
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7.3 Auditorías Internas 150 Oficina de Control Interno

8 BAJAS DE BIENES

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece la 
estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se determinan las 
funciones de sus dependencias.” art. 6. establece entre 
otras funciones de la oficina de Control Interno “3. Verificar 
que el control interno esté formalmente establecido dentro 
de la organización y que su ejercicio sea intrínseco al 
desarrollo de las funciones de las dependencias.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y de 
Competencias Laborales de la Planta de Personal del 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte en 
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2539 de 
2005”, art. 1° literal B-  establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo de la oficina de Control 
Interno “2. Planear, coordinar y facilitar la implementación 
de políticas y procedimientos de control y autocontrol en 
toda la entidad.”
Constitución Política de Colombia 1991 , art. 209, 269, 
Ley 87 de 1993 “por la cual se establecen normas para el 
ejercicio del control interno en las entidades y organismos 
del estado y se dictan otras disposiciones”, artículos 10, 
11, 12 y 14
Decreto 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen 
especial para el Distrito Capital de Santafé de Bogotá" art. 
116 NUMERAL 5.
Decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos 
técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de 
control interno de las entidades y organismos del Estado”, 
art. 3, 
Resolución IDRD 664 de 2005 “Por medio de la cual se 
adopta el Modelo Estándar de Control Interno MECI 
1000:2005 y se modifica el Comité de Coordinación del 
Sistema de Control Interno en el Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte”.
Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas orientadas 
a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación 
y sanción de actos de corrupción y la efectividad del 
control de la gestión pública”,  artículo 8, parágrafo 1 y 2.
Resolución IDRD 354 de 2014 “Por medio de la cual se 
modifica la reglamentación interna relacionada con el 
Comité de Calidad y de Control Interno en el Instituto 
Distrital de Recreación y Deportes”.  Art. 4 numeral 4.
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8.1 Bajas de Bienes no utilizables e Inservibles 306
Subdirección Administrativa y Financiera 
-  Almacén General 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Fianciera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo de 
Almacenista General, “9. Adelantar los trámites 
pertinentes para la baja de los bienes catalogados 
como inservibles, no útiles u obsoletos”.
Resolución 001 de 2001, expedida por el Contador 
General de Bogotá, “Por la cual se expide el 
Manual de Procedimientos Administrativos y 
Contables para el Manejo y Control de los Bienes 
en los Entes Públicos del Distrito Capital.” numeral 
5. Egreso o salida definitiva de los bienes de la 
entidad, 5.6.2 y 5.5.2.1.
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio del cual se 
adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el manejo y control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte” CAPITULO 5, numerales: 5.3.2-baja de 
bienes inservibles, 5.3.2-procedimiento 
administrativo, 5.3.3-Destinos Finales, , 5.3.3.1-
Ventas, 5.3.3.2 permuta
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8.2 306
Bajas de Bienes por Hurto, Caso Fortuito o 
Fuerza Mayor

Subdirección Administrativa y Financiera 
-  Almacén General 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Fianciera, ““9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia.”
Resolución 231 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo de 
Almacenista General, “9. Adelantar los trámites 
pertinentes para la baja de los bienes catalogados 
como inservibles, no útiles u obsoletos”.
Resolución 001 de 2001, expedida por el Contador 
General de Bogotá, “Por la cual se expide el 
Manual de Procedimientos Administrativos y 
Contables para el Manejo y Control de los Bienes 
en los Entes Públicos del Distrito Capital. Numeral 
5.5.
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio del cual se 
adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el manejo y control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte” CAPITULO 5, numerales: 5.2-Salida por 
hurto , caso fortuito o fuerza mayor, 5.3.- Egreso o 
salida definitiva por baja.
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9 BOLETINES DE PRENSA 130 Oficina Asesora de Comunicaciones

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 5. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Comunicaciones “8. Coordinar las 
actividades de comunicación, publicidad y 
divulgación de los programas y eventos que 
desarrolle la entidad interna y externamente.”
Decreto 054 de 2008 "Por el cual se reglamenta la 
elaboración de impresos y publicaciones de las 
entidades y organismos de la Administración 
Distrital". Art. 3
Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública”,  art. 10 presupuesto de publicidad
Decreto 4326 de 2011 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el artículo 10 de la Ley 1474 de 
2011”.relacionado con el presupuesto de publicidad
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10 311
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/  Presupuesto

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Fianciera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del jefe del área 
de Presupuesto “Expedir y firmar las certificaciones 
de disponibilidad, registro presupuestal y 
constitución de reserva, necesarias para los 
procesos contractuales que adelante la Entidad.
Decreto 195 de 2007 “Por el cual se reglamenta y 
se establecen directrices y controles en el proceso 
presupuestal de las Entidades Descentralizadas y 
Empresas Sociales del Estado”, art. 19 Certificados 
de disponibilidad presupuestal
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11 311

12 CERTIFICACIONES 310

CERTIFICADOS DE REGISTRO  
PRESUPUESTAL 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/  Presupuesto

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Fianciera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del  jefe del área 
de Presupuesto “Expedir y firmar las certificaciones 
de disponibilidad, registro presupuestal y 
constitución de reserva, necesarias para los 
procesos contractuales que adelante la 
Decreto 195 de 2007 “Por el cual se reglamenta y 
se establecen directrices y controles en el proceso 
presupuestal de las Entidades Descentralizadas y 
Empresas Sociales del Estado”, art. 21 Registro 
Presupuestal

Subdirección Administrativa y Financiera 
– Tesorería
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12.1 Certificaciones de Pago 310

12.2 310

Subdirección Administrativa y Financiera 
– Tesorería

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Fianciera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo del 
Tesorero General “13 Realizar oportunamente el 
trámite de revisión y firma de comprobantes de 
egreso, cheques, planillas, informes y toda la 
correspondencia que genere el área.”

Certificaciones por Aprovechamiento 
Económico 

Subdirección Administrativa y Financiera 
– Tesorería

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo del 
Tesorero General “13 Realizar oportunamente el 
trámite de revisión y firma de comprobantes de 
egreso, cheques, planillas, informes y toda la 
correspondencia que genere el área.”
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13 CIERRE PRESUPUESTAL 311

14 CIRCULARES 

14.1 Circulares Reglamentarias  e Informativas 200 Secretaría General 

15 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

Subdirección Administrativa y Financiera 
/  Presupuesto

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece  entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo del jefe 
del Área de Presupuesto: “2. Elaborar los informes  
en materia  presupuestal, requeridos por las 
entidades de control administrativo y fiscal, sobre el 
comportamiento del presupuesto del Instituto”
Decreto 195 de 2007 “Por el cual se reglamenta y 
se establecen directrices y controles en el proceso 
presupuestal de las Entidades Descentralizadas y 
Empresas Sociales del Estado”, art. 23 Cierre 
presupuestal

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura orgánica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8°. establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “6. Elaborar y presentar a 
consideración de la Dirección General los 
proyectos de acuerdos, resoluciones y demás 
documentos que deben expedirse para el normal 
funcionamiento de la entidad.”

Régimen de Contabilidad Pública numeral 9.2.2, 
art. 339
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15,1 Comprobantes de Ajuste

309

15.2 Comprobantes de Eliminaciones

15.3 Comprobantes de Movimiento Diario

 

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece  entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Contabilidad “2. Verificar  la 
correcta y oportuna aplicación del Manual de 
Contabilidad General, de acuerdo con las 
disposiciones vigentes y plazos legales.”
Régimen de Contabilidad Pública. Numeral 9.2.2. 
comprobantes de contabilidad -  artículos 339,  
340,341

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad
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16 COMPROBANTES DEL PAGO DE NÓMINA 303
Subdirección Administrativa y Financiera 

/Nómina

Resolución 231 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y de 
Competencias Laborales de la Planta de Personal del 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte en 
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2539 de 
2005”, art. 1° literal B- establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de Nóminas 
“2. Revisar y aprobar la correcta y oportuna liquidación de 
la nómina, prestaciones socioeconómicas, afiliaciones a 
Empresas Promotoras de Salud, Fondos de Pensiones, 
Cesantías y Administradoras de Riesgos Profesionales a 
que tengan derecho los funcionarios y ex-funcionarios del 
Instituto”
Ley 100 de 1993 Por la cual se crea el sistema de 
seguridad social integral y se dictan otras disposiciones". 
Decreto 1567 de 1998 “por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado.” 
Decreto 841 de 1998 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el Estatuto Tributario y la Ley 100 de 1993 
en los aspectos tributarios relacionados con el Sistema 
General de Seguridad Social y se dictan otras 
disposiciones.”  
Decreto 1919 de 2002 “Por el cual se fija el Régimen de 
prestaciones sociales para los empleados públicos y se 
regula el régimen mínimo prestacional de los trabajadores 
oficiales del nivel territorial.” 
Resolución IDRD 004 de 2014 “Por medio de la cual se 
compila el Régimen Salarial de los Empleados Públicos 
del Instituto Distrital de Recreación y Deporte”.
Decreto 1703 de 2002 “Por el cual se adoptan medidas 
para promover y controlar la afiliación y el pago de aportes 
en el Sistema General de Seguridad Social en Salud". 
Decreto 2400 de 2002 “por el cual se modifica el Decreto 
1703 de 2002”. 
Resolución 01747 de 2008 expedida por el Ministro de 
Protección Social “por la cual se modifica la Resolución 
634 de 2006.”
Resolución 1004 de 2010 expedida por el Ministro de la 
protección social “Por la cual se modifica la Resolución 
1747 de 2008 modificada por las Resoluciones 2377 de 
2008, 199, 990, 1184 y 2249 de 2009.”
Resolución 3 de 2011 “Por la cual se ajustan algunas 
asignaciones básicas de los empleos de la planta de 
personal del Instituto Distrital de Recreación y Deporte, a 
las asignaciones básicas de la escala del sector central de 
al Administración Distrital”
Resolución IDRD 4 de 2011 “Por medio de la cual se 
reglamenta el reconocimiento y pago de la prima técnica 
en el Instituto Distrital de Recreación y Deporte"
Ley 1527 de 2012 “Por medio de la cual se establece un 
marco general para la libranza o descuento directo y se 
dictan otras disposiciones. 
Resolución IDRD 819 de 2013 “Por la cual se implementa 
el procedimiento para hacer efectivo el no pago de 
salarios por servicios dejados de prestar por parte de los 
servidores públicos y se deroga la Resolución No. 629 de 
2001”
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17 CONCILIACIONES

17.1 Conciliaciones Bancarias 309

17.2 Conciliaciones de Almacén – Contabilidad 309

17.3 Conciliaciones de Operaciones Reciprocas 309

17.4 Conciliaciones Litigios y Demandas SIPROJ 309

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece  entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Contabilidad “3. Contabilizar y 
conciliar, la información del Almacén General sobre 
inventarios de elementos de consumo y devolutivos 
en bodega y en servicio, de conformidad con los 
períodos establecidos por la ley para tal fin. 
Realizar la respectiva contabilización de 
compromisos que la entidad celebre con terceros. 
8. Verificar que las operaciones se contabilicen 
oportunamente dentro del período contable.”

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad
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18 CONCILIACIÓN PREJUDICIAL 110 Oficina Asesora Jurídica

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece la 
estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se determinan las 
funciones de sus dependencias.” el art. 3 establece entre 
otras funciones de Oficina Asesora Jurídica “2. Vigilar, 
coordinar, atender y controlar el trámite de los procesos en 
los cuales tenga interés el Instituto”.
Ley 446 de 1998 “por la cual se adoptan como legislación 
permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se 
modifican algunas del Código de Procedimiento Civil, se 
derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 
1989, se modifican y expiden normas del Código 
Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones 
sobre descongestión, eficiencia y acceso a la justicia. “, 
artículos:  81 y 81.  
Ley 640 de 2001 “Por la cual se modifican normas 
relativas a la conciliación y se dictan otras disposiciones". 
artículos: 23, 24, 25 y 26
Ley 678 de 2001 “por medio de la cual se reglamenta la 
determinación de responsabilidad patrimonial de los 
agentes del Estado a través del ejercicio de la acción de 
repetición o de llamamiento en garantía con fines de 
repetición” artículos: 13 y 21.
Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General 
de Contratación de la Administración Pública “art. 77 
Decreto 1716 de 2009 “Por el cual se reglamenta el 
artículo 13 de la Ley 1285 de 2009, el artículo 75 de la Ley 
446 de 1998 y del Capítulo V de la Ley 640 de 2001.”, 
capitulo I
Decreto 654 de 2011 “Por el cual se adopta el Modelo de 
Gerencia Jurídica Pública para las entidades, organismos 
y órganos de control del Distrito Capital." art. 5 numeral 
5.2, art. 112 numeral 5
Decreto 606 de 2011 “ "Por medio del cual se dictan 
disposiciones para el cumplimiento de las providencias 
judiciales y decisiones extrajudiciales a cargo de la 
Administración Distrital, y se dictan otras disposiciones." 
art. 8, 19
Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo.” art. 161 numeral 1
Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para 
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y 
trámites innecesarios existentes en la Administración 
Pública”, art. 90 actas de conciliación
Decreto 690 de 2011 “Por el cual se dictan lineamientos 
sobre la conciliación y los Comités de Conciliación en 
Bogotá, D.C." 
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19

19.1 204

20 CONTRATOS/ ÓRDENES /CONVENIOS

20.1  201

20.2 Contrato de Adquisición de Bienes y Servicios 201

20.3 Contrato de Aprovechamiento Económico 201

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 
OFICIALES 

Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 
Enviadas 

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.”
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y 
LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS “, artículo décimo primero 
Concepto del Archivo General de la Nación 500636 
de 2005 

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte.”, art. 2, 
establece entre otras funciones del Instituto Distrital 
de Recreación y Deporte “8. En general, celebrar 
toda clase de negocios jurídicos, de administración, 
disposición, gravamen o compromiso de sus 
bienes o rentas, dentro de la órbita de sus 
funciones. 

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte.” Art. 2 
establece las funciones del Instituto Distrital de 
Recreación y Deporte “8. En general, celebrar toda 
clase de negocios jurídicos, de administración, 
disposición, gravamen o compromiso de sus 
bienes o rentas, dentro de la órbita de sus 
funciones”. 
Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8, establece entre otras funciones de la 
Secretaría General, “2. Planear, dirigir, supervisar y 
controlar las actividades de contratación para el 
correcto funcionamiento de las actividades y 
programas que realiza el I.D.R.D.”
Constitución política de Colombia, art. 355
Decreto 777 de 1992 “Por el cuál se reglamentan la 
celebración de los contratos a que refiere el inciso 
segundo del artículo 355 de la Constitución Política 
“ 
Decreto 1421 de 1993 “"Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" artículos 144, 145, 146, 147, 148, 149, 
150, 151, 152
Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto 
General de Contratación de la Administración 
Pública.”
Ley 190 de 1995 “Por la cual se dictan normas 
tendientes a preservar la moralidad en la 
Administración Pública y se fijan disposiciones con 
el fin de erradicar la corrupción administrativa.” art. 
1, 2, 4, 5,  
Ley 181 de 1995, “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte.2 art. 68 establece entre otras funciones 
de entes para el deporte en el Distrito:  “6. 
Cooperar con otros entes públicos y privados para 
el cumplimiento de los objetivos previstos en esta 
Ley, (...)” 
Ley 489 de 1998 “por la cual se dictan normas 
sobre la organización y funcionamiento de las 
entidades del orden nacional, se expiden las 
disposiciones, principios y reglas generales para el 
ejercicio de las atribuciones previstas en los 
numerales 15 y 16 del artículo 189 de la 
Constitución Política y se dictan otras 
disposiciones”. art. 96
Ley 527 de 1999 “por medio de la cual se define y 
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de 
datos, del comercio electrónico y de las firmas 
digitales, y se establecen las entidades de 
certificación y se dictan otras disposiciones.”, 
artículos 1, 14, 15
Decreto 626 de 2001 “Por el cual reglamenta 
parcialmente la Ley 80 de 1993”. 
Acuerdo 78 de 2002 “Por el cual se dictan normas 
para la Administración y sostenibilidad del sistema 
de parques Distritales" art. 9
Decreto 154 de 2003 “Por el cual se reglamenta el 
Acuerdo 78 de 2002 y adoptan disposiciones para 
la administración y sostenibilidad del Sistema de 
Parques Distritales”
Decreto 3629 de 2004 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 80 de 1993.”
Ley 1150 de 2007 “por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan 
otras disposiciones generales sobre la contratación 
con Recursos Públicos.”
Ley 1150 de 2007 “por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan 
otras disposiciones generales sobre la contratación 
con Recursos Públicos”.
Resolución IDRD 420 de 2008 "Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Interventoria de 
Contratos de Obra Pública y Contratos de 
Consultoría del Instituto Distrital para la Recreación 
y el Deporte". 
Resolución IDRD 338 de 2010 “Por medio de la 
cual se modifica el Manual de Aprovechamiento 
Económico de los Espacios Públicos administrados 
por el Instituto Distrital de Recreación y Deporte." 
DECRETO 371 DE 2010 “Por el cual se establecen 
lineamientos para preservar y fortalecer la 
transparencia y para la prevención de la corrupción 
en las Entidades y Organismos del Distrito Capital" 
art. 2
Decreto 4170 de 2011 “Por el cual se crea la 
Agencia Nacional de Contratación Pública –
Colombia Compra Eficiente–, se determinan sus 
objetivos y estructura.” 
Resolución IDRD 579 de 2011 “Por la cual se 
establece el procedimiento administrativo para 
imposición de multas y declaratoria de 
incumplimiento en los contratos celebrados por el 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte" 
ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública.” 
Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas 
para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y trámites innecesarios existentes 
en la Administración Pública”
Decreto 1510 de 2013 “Por el cual se reglamenta el 
sistema de compras y contratación pública.”
ley 816 de 2013 “Por medio de la cual se apoya a 
la industria nacional a través de la contratación 
pública". 
Resolución IDRD 137 de 2014 “Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Contratación del 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD-” 

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación
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20.4 Contrato de Comodato 201

20.5 Contrato de Consultaría 201

20.6 Contrato de Donación 201

20.7 201

20.8 201

20.9 Contrato de Mantenimiento 201

20.10 Contrato de obra de Construcción de Parques 201

20.11 201

20.12 201

20.13 Contrato de Suministro 201

20.14 Convenio de Asociación de Deportes-Parques 201

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte.” Art. 2 
establece las funciones del Instituto Distrital de 
Recreación y Deporte “8. En general, celebrar toda 
clase de negocios jurídicos, de administración, 
disposición, gravamen o compromiso de sus 
bienes o rentas, dentro de la órbita de sus 
funciones”. 
Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8, establece entre otras funciones de la 
Secretaría General, “2. Planear, dirigir, supervisar y 
controlar las actividades de contratación para el 
correcto funcionamiento de las actividades y 
programas que realiza el I.D.R.D.”
Constitución política de Colombia, art. 355
Decreto 777 de 1992 “Por el cuál se reglamentan la 
celebración de los contratos a que refiere el inciso 
segundo del artículo 355 de la Constitución Política 
“ 
Decreto 1421 de 1993 “"Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" artículos 144, 145, 146, 147, 148, 149, 
150, 151, 152
Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto 
General de Contratación de la Administración 
Pública.”
Ley 190 de 1995 “Por la cual se dictan normas 
tendientes a preservar la moralidad en la 
Administración Pública y se fijan disposiciones con 
el fin de erradicar la corrupción administrativa.” art. 
1, 2, 4, 5,  
Ley 181 de 1995, “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte.2 art. 68 establece entre otras funciones 
de entes para el deporte en el Distrito:  “6. 
Cooperar con otros entes públicos y privados para 
el cumplimiento de los objetivos previstos en esta 
Ley, (...)” 
Ley 489 de 1998 “por la cual se dictan normas 
sobre la organización y funcionamiento de las 
entidades del orden nacional, se expiden las 
disposiciones, principios y reglas generales para el 
ejercicio de las atribuciones previstas en los 
numerales 15 y 16 del artículo 189 de la 
Constitución Política y se dictan otras 
disposiciones”. art. 96
Ley 527 de 1999 “por medio de la cual se define y 
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de 
datos, del comercio electrónico y de las firmas 
digitales, y se establecen las entidades de 
certificación y se dictan otras disposiciones.”, 
artículos 1, 14, 15
Decreto 626 de 2001 “Por el cual reglamenta 
parcialmente la Ley 80 de 1993”. 
Acuerdo 78 de 2002 “Por el cual se dictan normas 
para la Administración y sostenibilidad del sistema 
de parques Distritales" art. 9
Decreto 154 de 2003 “Por el cual se reglamenta el 
Acuerdo 78 de 2002 y adoptan disposiciones para 
la administración y sostenibilidad del Sistema de 
Parques Distritales”
Decreto 3629 de 2004 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 80 de 1993.”
Ley 1150 de 2007 “por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan 
otras disposiciones generales sobre la contratación 
con Recursos Públicos.”
Ley 1150 de 2007 “por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan 
otras disposiciones generales sobre la contratación 
con Recursos Públicos”.
Resolución IDRD 420 de 2008 "Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Interventoria de 
Contratos de Obra Pública y Contratos de 
Consultoría del Instituto Distrital para la Recreación 
y el Deporte". 
Resolución IDRD 338 de 2010 “Por medio de la 
cual se modifica el Manual de Aprovechamiento 
Económico de los Espacios Públicos administrados 
por el Instituto Distrital de Recreación y Deporte." 
DECRETO 371 DE 2010 “Por el cual se establecen 
lineamientos para preservar y fortalecer la 
transparencia y para la prevención de la corrupción 
en las Entidades y Organismos del Distrito Capital" 
art. 2
Decreto 4170 de 2011 “Por el cual se crea la 
Agencia Nacional de Contratación Pública –
Colombia Compra Eficiente–, se determinan sus 
objetivos y estructura.” 
Resolución IDRD 579 de 2011 “Por la cual se 
establece el procedimiento administrativo para 
imposición de multas y declaratoria de 
incumplimiento en los contratos celebrados por el 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte" 
ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública.” 
Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas 
para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y trámites innecesarios existentes 
en la Administración Pública”
Decreto 1510 de 2013 “Por el cual se reglamenta el 
sistema de compras y contratación pública.”
ley 816 de 2013 “Por medio de la cual se apoya a 
la industria nacional a través de la contratación 
pública". 
Resolución IDRD 137 de 2014 “Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Contratación del 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD-” 

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

Contrato de Interventoría
secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

Contrato de Interventoría de Obra a Parques y 
Escenarios 

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

Contrato de Prestación de servicios (Persona 
Natural o Jurídica)

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

Contrato de Prestación de Servicios Artísticos 
(Persona Natural o Jurídica)

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación
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20.15 Convenio de Cooperación 201

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte.” Art. 2 
establece las funciones del Instituto Distrital de 
Recreación y Deporte “8. En general, celebrar toda 
clase de negocios jurídicos, de administración, 
disposición, gravamen o compromiso de sus 
bienes o rentas, dentro de la órbita de sus 
funciones”. 
Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8, establece entre otras funciones de la 
Secretaría General, “2. Planear, dirigir, supervisar y 
controlar las actividades de contratación para el 
correcto funcionamiento de las actividades y 
programas que realiza el I.D.R.D.”
Constitución política de Colombia, art. 355
Decreto 777 de 1992 “Por el cuál se reglamentan la 
celebración de los contratos a que refiere el inciso 
segundo del artículo 355 de la Constitución Política 
“ 
Decreto 1421 de 1993 “"Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" artículos 144, 145, 146, 147, 148, 149, 
150, 151, 152
Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto 
General de Contratación de la Administración 
Pública.”
Ley 190 de 1995 “Por la cual se dictan normas 
tendientes a preservar la moralidad en la 
Administración Pública y se fijan disposiciones con 
el fin de erradicar la corrupción administrativa.” art. 
1, 2, 4, 5,  
Ley 181 de 1995, “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte.2 art. 68 establece entre otras funciones 
de entes para el deporte en el Distrito:  “6. 
Cooperar con otros entes públicos y privados para 
el cumplimiento de los objetivos previstos en esta 
Ley, (...)” 
Ley 489 de 1998 “por la cual se dictan normas 
sobre la organización y funcionamiento de las 
entidades del orden nacional, se expiden las 
disposiciones, principios y reglas generales para el 
ejercicio de las atribuciones previstas en los 
numerales 15 y 16 del artículo 189 de la 
Constitución Política y se dictan otras 
disposiciones”. art. 96
Ley 527 de 1999 “por medio de la cual se define y 
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de 
datos, del comercio electrónico y de las firmas 
digitales, y se establecen las entidades de 
certificación y se dictan otras disposiciones.”, 
artículos 1, 14, 15
Decreto 626 de 2001 “Por el cual reglamenta 
parcialmente la Ley 80 de 1993”. 
Acuerdo 78 de 2002 “Por el cual se dictan normas 
para la Administración y sostenibilidad del sistema 
de parques Distritales" art. 9
Decreto 154 de 2003 “Por el cual se reglamenta el 
Acuerdo 78 de 2002 y adoptan disposiciones para 
la administración y sostenibilidad del Sistema de 
Parques Distritales”
Decreto 3629 de 2004 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 80 de 1993.”
Ley 1150 de 2007 “por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan 
otras disposiciones generales sobre la contratación 
con Recursos Públicos.”
Ley 1150 de 2007 “por medio de la cual se 
introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan 
otras disposiciones generales sobre la contratación 
con Recursos Públicos”.
Resolución IDRD 420 de 2008 "Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Interventoria de 
Contratos de Obra Pública y Contratos de 
Consultoría del Instituto Distrital para la Recreación 
y el Deporte". 
Resolución IDRD 338 de 2010 “Por medio de la 
cual se modifica el Manual de Aprovechamiento 
Económico de los Espacios Públicos administrados 
por el Instituto Distrital de Recreación y Deporte." 
DECRETO 371 DE 2010 “Por el cual se establecen 
lineamientos para preservar y fortalecer la 
transparencia y para la prevención de la corrupción 
en las Entidades y Organismos del Distrito Capital" 
art. 2
Decreto 4170 de 2011 “Por el cual se crea la 
Agencia Nacional de Contratación Pública –
Colombia Compra Eficiente–, se determinan sus 
objetivos y estructura.” 
Resolución IDRD 579 de 2011 “Por la cual se 
establece el procedimiento administrativo para 
imposición de multas y declaratoria de 
incumplimiento en los contratos celebrados por el 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte" 
ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública.” 
Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas 
para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y trámites innecesarios existentes 
en la Administración Pública”
Decreto 1510 de 2013 “Por el cual se reglamenta el 
sistema de compras y contratación pública.”
ley 816 de 2013 “Por medio de la cual se apoya a 
la industria nacional a través de la contratación 
pública". 
Resolución IDRD 137 de 2014 “Por medio de la 
cual se adopta el Manual de Contratación del 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte -IDRD-” 

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación
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20.16 201

21 CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR

21.1 Control del Servicio de Transporte 305

Convenio de Vinculación al Acuerdo 078 de 2002 
y 352 de 2008

secretaría General -Apoyo a la 
Contratación

a éste tipo de acto se aplica la misma 
normatividad relacionada en las anteriores 
subseries, por lo que , sugiero que haga parte 
de ese grupo.

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Servicios Generales, “8. Dirigir, organizar y 
controlar la prestación de los servicios generales 
del Instituto, en coordinación con el Jefe 
Inmediato.”
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22 COPIAS DE SEGURIDAD Y RESPALDO 304

23 CUENTA ANUAL DE ALMACÉN 306

Subdirección  Administrativa y 
Financiera -  Sistemas  

Ley 527 de 1999 “por medio de la cual se define y 
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de 
datos, del comercio electrónico y de las firmas 
digitales, y se establecen las entidades de 
certificación y se dictan otras disposiciones”. 
Resolución 308 de 2008 “Por la cual se expiden 
políticas públicas para las entidades, organismos y 
órganos de control del Distrito Capital, en materia 
de Tecnologías de la Información y 
Comunicaciones respecto a la planeación, 
seguridad, democratización, calidad, 
racionalización del gasto, conectividad, 
infraestructura de Datos Espaciales y Software 
Libre”.
NTC-ISO/IEC27001TECNOLOGÍA DE LA 
INFORMACIÓN. SEGURIDAD SISTEMA DE 
GESTIÓN DE LA SEGURIDAD DE LA 
INFORMACIÓN (SGSI) REQUISITOS
NTC-ISO/IEC27002 TECNOLOGÍA DE LA 
INFORMACIÓN . TÉCNCIAS DE SEGURIDAD 
CÓDIGO DE PRÁCTICA PARA LA GESTIÓN DE 
LA SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN
TIC  

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo del 
Almacenista General “13. Reportar oportunamente 
el movimiento del Almacén General al Área de 
Contabilidad”.
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio de la cual 
se adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el Manejo y Control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte".
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24 CUENTAS BANCARIAS 310

25 CUENTA DIARIA 310

26 DECLARACIONES TRIBUTARIAS

26.1 Declaración CREE 309

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Tesorería

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a cargo del 
Tesorero General “12. Tramitar la apertura y 
cancelación de cuentas en las diferentes entidades 
bancarias con el visto bueno del ordenador del 
gasto, previa autorización de la Subdirección 
Administrativa y Financiera y del funcionario 
responsable del Área  Financiera.

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Tesorería

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales a  cargo del 
Tesorero General 5. Revisar la liquidación de las 
cuentas que por todo concepto pague el Instituto.

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece  entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “18. 
Programar, dirigir, evaluar y controlar la aplicación de 
normas y procedimientos de presupuesto, contabilidad, 
tesorería y el sistema de recaudo que aplica el Instituto de 
conformidad con las normas legales vigentes”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y de 
Competencias Laborales de la Planta de Personal del 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte en 
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2539 de 
2005”, art. 1° literal B- establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Contabilidad “3. Verificar la liquidación de los 
compromisos tributarios que generen las operaciones de 
la entidad, de acuerdo con las normas y demás 
disposiciones vigentes”
Decreto 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen 
especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá 
“art. 153, 145
Ley 1607 de 2012 “Por la cual se expiden normas en 
materia tributaria y se dictan otras disposiciones”. 
CAPITULO II Impuesto sobre la Renta para la Equidad 
(CREE), establecido en los artículos 20, 21, 22, 23, 24, 25, 
26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37
Decreto 222 de 2013 “Por el cual se reglamentan 
parcialmente los artículos 28 y 29 de la Ley 1607 de 
2012.” Fondo Especial sin personería jurídica denominado 
Fondo CREED
Decreto 479 de 2005 “Por medio del cual se reglamenta el 
recaudo y giro de las Estampillas Pro Cultura de Bogotá y 
Pro-Dotación, funcionamiento y desarrollo de programas 
de prevención y promoción de los centros de bienestar, 
instituciones y centros de vida para personas mayores." 
Ley 14 de 1983 “Por la cual se fortalecen los fiscos de las 
entidades territoriales y se dictan otras disposiciones”. 
Artículos 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40.
Decreto 3022 de 1989 “Por el cual se fijan los lugares y 
plazos para la presentación de las declaraciones 
tributarias y para el pago de los impuestos, anticipos y 
retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. 
Art. 6 numeral 1
Ley 1111 de 2006 “por la cual se modifica el estatuto 
tributario de los impuestos administrados por la Dirección 
de Impuestos y Aduanas Nacionales”. artículos 25, 26, 27, 
28, 29 y 30 Decreto 624 de 1989 “Por el cual se expide el 
Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la 
Dirección General de Impuesto Nacionales. LIBRO 
SEGUNDO – RETENCIÓN EN LA FUENTE 
Decreto 2885 de 2001 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el artículo 366 del Estatuto Tributario” 
autorretención en al fuente para servicios públicos
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26.2 Declaración de Estampillas 309

26.3 309

26.4 Declaración de ICA 309

26.5 Declaración de Ingresos y Patrimonio 309

26.6 Declaración de Retención en la Fuente e IVA 309

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece  entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera, “18. 
Programar, dirigir, evaluar y controlar la aplicación de 
normas y procedimientos de presupuesto, contabilidad, 
tesorería y el sistema de recaudo que aplica el Instituto de 
conformidad con las normas legales vigentes”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y de 
Competencias Laborales de la Planta de Personal del 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte en 
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2539 de 
2005”, art. 1° literal B- establece entre otras funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Contabilidad “3. Verificar la liquidación de los 
compromisos tributarios que generen las operaciones de 
la entidad, de acuerdo con las normas y demás 
disposiciones vigentes”
Decreto 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen 
especial para el Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá 
“art. 153, 145
Ley 1607 de 2012 “Por la cual se expiden normas en 
materia tributaria y se dictan otras disposiciones”. 
CAPITULO II Impuesto sobre la Renta para la Equidad 
(CREE), establecido en los artículos 20, 21, 22, 23, 24, 25, 
26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37
Decreto 222 de 2013 “Por el cual se reglamentan 
parcialmente los artículos 28 y 29 de la Ley 1607 de 
2012.” Fondo Especial sin personería jurídica denominado 
Fondo CREED
Decreto 479 de 2005 “Por medio del cual se reglamenta el 
recaudo y giro de las Estampillas Pro Cultura de Bogotá y 
Pro-Dotación, funcionamiento y desarrollo de programas 
de prevención y promoción de los centros de bienestar, 
instituciones y centros de vida para personas mayores." 
Ley 14 de 1983 “Por la cual se fortalecen los fiscos de las 
entidades territoriales y se dictan otras disposiciones”. 
Artículos 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40.
Decreto 3022 de 1989 “Por el cual se fijan los lugares y 
plazos para la presentación de las declaraciones 
tributarias y para el pago de los impuestos, anticipos y 
retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. 
Art. 6 numeral 1
Ley 1111 de 2006 “por la cual se modifica el estatuto 
tributario de los impuestos administrados por la Dirección 
de Impuestos y Aduanas Nacionales”. artículos 25, 26, 27, 
28, 29 y 30 Decreto 624 de 1989 “Por el cual se expide el 
Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la 
Dirección General de Impuesto Nacionales. LIBRO 
SEGUNDO – RETENCIÓN EN LA FUENTE 
Decreto 2885 de 2001 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el artículo 366 del Estatuto Tributario” 
autorretención en al fuente para servicios públicos

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Declaración de  Fondo de Vigilancia y Seguridad Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad
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27 301

28 EMBARGOS 310

ELECCIONES DE LA COMISIÓN  DE 
PERSONAL

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Talento Humano

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Talento Humano “1. Realizar las 
recomendaciones que sean pertinentes,  a la 
Subdirección Administrativa y Financiera, 
relacionadas con la implementación y ejecución de 
políticas concernientes al talento humano que 
presta sus servicios al Instituto.”
Decreto 1228 de 2005 “por el cual se reglamenta el 
artículo 16 de la Ley 909 de 2004 sobre las 
Comisiones de Personal.” artículos 4, 5, 6, 7, 8, 9, 
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20

Subdirección Administrativa y Financiera 
– Tesorería

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Tesorería “3. Supervisar y 
establecer los controles necesarios para controlar 
el recaudo y pago de la cartera del Instituto en 
forma tal que permita el flujo continuo de fondos 
para atender los compromisos adquiridos.”
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29 309
ESTADOS CONTABLES E INFORMES 
COMPLEMENTARIOS

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Contabilidad “5. Presentar los 
balances de prueba, definitivos y los estados 
financieros dentro de los plazos legales a las 
entidades que lo requieran y de acuerdo con las 
disposiciones vigentes.
Ley 734 de 2002 “por la cual se expide el Código 
Disciplinario Unico”. de art. 48 numeral 26
Régimen de Contabilidad Pública 9.3. normas 
técnicas relativas a los estados, informes y 
reportes contables- artículos 355, 356, 357, 358, 
359, 360, 361, 362, 363, 364 
RESOLUCIÓN DDC-000004 DE 2007 “Por la cual 
se establecen los plazos, requisitos y 
procedimientos para la presentación de la 
información contable necesaria en el proceso de 
consolidación en el Distrito Capital” 
Decreto 390 de 2008 "Por el cual se reglamentan 
los Acuerdos Orgánicos de Presupuesto 24 de 
1995 y 20 de 1996, en materia de tesorería y 

crédito público y se dictan otras disposiciones" 
Resolución DDI-235056 DEL 2009 "Por la cual se 
establecen las personas naturales y/o jurídicas, el 
contenido y las características de la información 
que deben suministrar a la Dirección Distrital de 
Impuestos" art. segundo, séptimo, décimo cuarto, 
plazo de informe al 2010
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30 HISTORIAS CLÍNICAS  DEPORTIVAS 623

31 HISTORIAS LABORALES 301

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Alto  Rendimiento Deportivo 

Resolución IDRD No. 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005” establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Alto Rendimiento Deportuivo “1. Coordinar 
las actividades físicas, médicas, técnicas, sociales, 
sicológicas y científicas de los deportistas de alto 
rendimiento del Distrito.” 
Resolución del Ministerio de Salud 1995 de 1999 
“por la cual se establecen normas para el manejo 
de la Historia Clínica”,  artículo 1 literal d,artículos 
3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 16, 17 y 18                    
   

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Talento Humano 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005”, 
artículo segundo, establece  entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera ”16. 
Ejercer la custodia de las hojas de vida de los 
funcionarios del Instituto y suministrar la 
información que requiera el Sistema Único de 
Información de Personal de acuerdo con las 
normas pertinentes.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de talento Humano “10. 
Implementar y hacer seguimiento a los 
mecanismos de control necesarios para  la 
custodia de las hojas de vida de los funcionarios 
activos del Instituto.
Constitución Política de Colombia 1991, art. 15, 25, 
26, 123

LEY 1437 DE 2011 “Por la cual se expide el Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo. Art. 24 numeral 4 
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32 HISTORIA DEL VEHÍCULO 305

33 INDICADORES 

33,1 Indicadores de Gestión de los Procesos 120 Oficina Asesora de Planeación 

34 INFORMES

34.1 Actas de Informe de Gestión 200 Secretaría General

Subdirección Administrativa y Financiera 
-  Servicios Generales 

Resolución IDRD 503 de 2005 Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, establece entre funciones 
del profesional a cargo del Área de Servicios 
Profesionales “11. Dirigir, supervisar y controlar la 
actualización de los documentos legales de cada 
vehículo tales como matrículas, certificados de 
movilización, seguros, impuestos, etc. 

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005” 
artículo primero, establece entre otras funciones de 
la Oficina Asesora de Planeación del IDRD “9. 
Realizar el seguimiento a los proyectos de 
inversión, así como diseñar e implementar los 
indicadores de gestión de los mismos.”

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “15. Presentar los informes que 
requiera la Dirección y los que de acuerdo a sus 
funciones deban rendirse”.
Ley 951 de 2005 “por la cual se crea el acta de 
informe de gestión”. Artículos 3, 4, 9 y 10.
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34.2 Informes Acuerdo 078 de 2002 y 352 de 2008 502

34.3 Informes a Entes de Control y Vigilancia 

34,4 150 Oficina de Control Interno

Subdirección Técnica de Parques - 
Promoción de Servicios

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” el 
art. 10 establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Parques “19. Rendir los 
informes que le sean solicitados por la Dirección 
General del Instituto y los que de acuerdo con los 
reglamentos deban presentarse.” 
ACUERDO 78 DE 2002 “por el cual se dictan 
normas para la Administración y sostenibilidad del 
sistema de parques Distritales" art. 9. informe 
anual.
Decreto 456 de 2013 “Por el cual se adopta el 
Marco Regulatorio del Aprovechamiento 
Económico del Espacio Público en el Distrito de 
Bogotá”, art. 11 numeral 11.1, literal a.

100/200/300/400/500/600/
203/309/310/610

Dirección General, Secretaría General / 
Subdirección Administrativa y Financiera 
(despacho)  / Subdirección Técnica de 
Construcciones 
(Despacho)/Subdirección Técnica de 
Parques ( despacho),  Subdirección 
Técnica de Recreación y Deporte 
(despacho) PQRS, Contabilidad, 
Tesorería, , Recreación (despacho).

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte.” Art. 6 
numeral 4
Decreto 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" art. 12 numeral 22 art. 102 numeral 4 
art. 109 numeral 4, 
Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo. Art. 30 

Informes a la Secretaría General de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno “14. Presentar los 
informes que le sean solicitados por la Dirección 
General y los que de acuerdo a los reglamentos 
deben realizarse”.
Acuerdo 257 de 2006 "POR EL CUAL SE DICTAN 
NORMAS BÁSICAS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LOS 
ORGANISMOS Y DE LAS ENTIDADES DE 
BOGOTÁ, DISTRITO CAPITAL, Y SE EXPIDEN 
OTRAS DISPOSICIONES" art. 28 literal d
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34.5 Informes a Otras Entidades 100/240/353/500/400/352

34.6 Informes Contables 309

Dirección General, Secretaría General y 
Sub Direcciones, Archivo y 
Correspondencia, Contabilidad, 
Tesorería, Deportes (despacho), 
Recreación (Despacho)

Acuerdo 257 de 2006 "POR EL CUAL SE DICTAN 
NORMAS BÁSICAS SOBRE LA ESTRUCTURA, 
ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LOS 
ORGANISMOS Y DE LAS ENTIDADES DE 
BOGOTÁ, DISTRITO CAPITAL, Y SE EXPIDEN 
OTRAS DISPOSICIONES" art. 94 literal k
ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo. Art. 30 

Subdirección  Administrativa y 
Financiera -  Contabilidad 

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Contabilidad “5. Presentar los 
balances de prueba, definitivos y los estados 
financieros dentro de los plazos legales a las 
entidades que lo requieran y de acuerdo con las 
disposiciones vigentes. 17. Presentar los informes 
que le sean solicitados por la Subdirección 
Administrativa y Financiera y los que de acuerdo a 
los reglamentos deben realizarse.
Régimen de Contabilidad Pública 9.3. normas 
técnicas relativas a los estados, informes y 
reportes contables- artículos 355, 356, 357, 358, 
359, 360, 361, 362, 363, 364
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34.7 150 Oficina de Control Interno

34.8 305

Informes de Auto-evaluación al Sistema de 
Control Interno

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 6. establece entre otras funciones de la Oficina 
de Control Interno: “5. Evaluar el sistema de control 
interno de la entidad y proponer a la Dirección 
General las recomendaciones para su 
mejoramiento.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de la Oficina de Control Interno “1. 
Planear, dirigir y organizar la verificación y 
evaluación del sistema de control interno del 
Instituto”.

Informes de Ejecución del Plan de 
Mantenimiento Preventivo, Correctivo de 
Servicios del Área Administrativa 

Subdirección Administrativa y 
Financiera- Servicios Generales

Resolución IDRD No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 0002 del 13 de septiembre de 2005” 
art. 2, establece  entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “3. 
Planear, dirigir y supervisar todas las actividades 
del orden administrativo y financiero para el 
correcto funcionamiento del Instituto.
Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Servicios Generales “7. Presentar los 
informes que le sean solicitados por el Profesional 
Especializado del área de Apoyo Corporativo y los 
demás que de acuerdo con el reglamento deban 
presentarse.”
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34.9 311

34.10 Informes de Evaluación al SCI DAFP 150 Oficina de Control Interno

Informes de Ejecución Presupuestal
Subdirección Administrativa y 
Financiera- Presupuesto

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Presupuesto  “6. Elaborar los 
informes  en materia  presupuestal, requeridos por 
las entidades de control administrativo y fiscal, 
sobre el comportamiento del presupuesto del 
Instituto. 17. Presentar los informes que le sean 
solicitados por la Subdirección Administrativa y 
Financiera y los que de acuerdo a los reglamentos 
deben realizarse.

Ley 87 de 1993 “por la cual se establecen normas 
para el ejercicio del control interno en las entidades 
y organismos del estado y se dictan otras 
disposiciones, art. 14
Decreto 280 de 1996 “Por medio del cual se crea el 
Consejo Asesor del Gobierno Nacional en materia 
de control interno de las entidades del orden 
nacional y territorial. 
Decreto 2070 de 1997 “Por medio del cual se 
modifica el artículo segundo del Decreto 280 de 
1996 “, art. segundo literal e, f, g
Decreto 2145 de 1999 “por el cual se dictan 
normas sobre el Sistema Nacional de Control 
Interno de las Entidades y Organismos de la 
Administración Pública del Orden Nacional y 
Territorial y se dictan otras disposiciones. Art. 6 
literal b., art. 7, art. 8 literal e. }
decreto 1537 de 2001 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a 
elementos técnicos y administrativos que 
fortalezcan el sistema de control interno de las 
entidades y organismos del Estado.”  art. 5
Decreto 1027 de 2007 “Por el cual se modifica la 
fecha de entrega del Informe Ejecutivo A
nual de Evaluación del Sistema de Control Interno. 
Decreto 943 de 2014 “Por el cual se actualiza el 
Modelo Estándar de Control Interno (MECI). Art. 3
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34.11 302

34.12 302

34.13 150 Oficina de Control Interno

Informe de Evaluación de las Actividades de 
Salud Ocupacional 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Desarrollo Humano “10. 
Presentar los informes que le sean solicitados por 
la Subdirección Administrativa y Financiera y los 
que de acuerdo a los reglamentos deben 
realizarse”.

Informe de Evaluación de las Actividades para 
Mitigar el Riesgo 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Informes de Evaluación del Sistema de Control 
Interno Contable

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 6. establece entre otras funciones de la Oficina 
de Control Interno:“6. Verificar los procesos 
relacionados con el manejo de los recursos, bienes 
y los sistemas de información de la entidad y 
recomendar los correctivos que sean necesarios.”
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34.14 Informes de Gestión

34.15 100 Dirección General

100//200/600/110/203/301/
401/402/610/620

Dirección General, Secretaría General, 
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte,  Oficina Asesora Jurídica, 
PQRS, Talento Humano/Técnica, 
Interventoría, Deportes, Recreación 

Ley 951 de 2005 “por la cual se crea el acta de 
informe de gestión”. Artículos 3, 4, 9 y 10.
Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte. Art. 6 
numeral 4

Informes de Gestión de la Entidad al Concejo de 
Bogotá 

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte. Art. 6 
establece entre otras funciones del Director del 
Instuto “4Presentar un informe anula de sus 
labores al Concejo Distrital, al Alcalde Mayor y a la 
Junta Directiva y los Informes periódicos que ellos 
le soliciten.” 



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

34.16 Informes de Gestión de los Parques 501

34.17 Informe de Gestión Documental 204

Subdirección Técnica de Parques – 
Administración de Escenarios 

Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Administración de Escenarios “5. 
Supervisar los contratos concernientes al 
mantenimiento y buen funcionamiento de los 
parques y escenarios deportivos tales como 
( servicios públicos, mantenimiento general, 
vigilancia, entre otros)”

Secretaría General – Archivo y 
Correspondencia

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “15. Presentar los informes que 
requiera la Dirección y los que de acuerdo a sus 
funciones deban rendirse. “17. Coordinar las 
actividades de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.”
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34.18 Informes de Inventario 306

34.19 Informe de la Revisión por la Dirección 120 Oficina Asesora de Planeación

Subdirección Administrativa y 
Financiera- Almacén General

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005". 
art. 2, establece entre otras funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera, “7. 
Presentar los informes que requiera la Dirección 
General y los que de acuerdo a los reglamentos 
deban rendirse. 30. Programar, controlar y 
supervisar las actividades y manejo de inventarios 
del Almacén, así como la rendición de cuentas ante 
los organismos de control.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del Almacenista 
General “8. Presentar los informes que le sean 
solicitados por la Subdirección Administrativa y 
Financiera y los que de acuerdo a los reglamentos 
deben realizarse.

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005". 
art.1. establece entre otras fucniones de la Oficina 
Asesora de planeación “Coordinar la elaboración 
de los informes de gestión requeridos por 
entidades externas.
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34.20 150 Oficina de Control Interno

34.21 150 Oficina de Control Interno

Informes de Rendición de Cuenta Contraloría de 
Bogotá

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno “14. Presentar los 
informes que le sean solicitados por la Dirección 
General y los que de acuerdo a los reglamentos 
deben realizarse.”
Resolución Reglamentaria por contralor de Bogotá 
No. 034 de 2009 "Por medio de la cual se 
prescriben los métodos y establece la forma, 
términos y procedimientos para la rendición de la 
cuenta y la presentación de informes, se 
reglamenta su revisión y se unifica la información 
que se presenta a la Contraloría de Bogotá D.C,; y 
se dictan otras disposiciones".  Art. 4
Resolución Reglamentaria 13 de 2011 “Por medio 
de la cual se modifica la Resolución Reglamentaria 
No. 034 del 21 de diciembre de 2009 y se dictan 
otras disposiciones"

Informes de Seguimiento a Derechos de Autor 
Software

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno “14. Presentar los 
informes que le sean solicitados por la Dirección 
General y los que de acuerdo a los reglamentos 
deben realizarse.”
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34.22 150 Oficina de Control Interno

34.23 150 Oficina de Control Interno

34.24 120 Oficina Asesora de Planeación

Informes de Seguimiento a los Controles de 
Advertencia

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno “ 14. Presentar 
los informes que le sean solicitados por la 
Dirección General y los que de acuerdo a los 
reglamentos deben realizarse.”.

Informes de Seguimiento a los Mapas de 
Riesgos Institucionales

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno “ 14. Presentar 
los informes que le sean solicitados por la 
Dirección General y los que de acuerdo a los 
reglamentos deben realizarse.”.

Informes de Seguimiento a los Planes 
Operativos

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo de la Oficina Asesora de Planeación “6. 
Presentar los informes que le sean solicitados por 
la Dirección General y los que de acuerdo a los 
reglamentos deben realizarse.
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34.25 120 Oficina Asesora de Planeación

34.26 150 Oficina de Control Interno

Informes de Seguimiento a los Proyectos de 
Inversión

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005". 
art. 1, establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Planeación “9. Realizar el seguimiento 
a los proyectos de inversión, así como diseñar e 
implementar los indicadores de gestión de los 
mismos.”

Informes Específicos a otras entidades por 
Requerimientos

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno “ 14. Presentar 
los informes que le sean solicitados por la 
Dirección General y los que de acuerdo a los 
reglamentos deben realizarse.”
Ley 87 de 1993 “por la cual se establecen normas 
para el ejercicio del control interno en las entidades 
y organismos del estado y se dictan otras 
disposiciones”, art. 2 literal  e, art. 14 Informe de 
lso funcionarios del control interno
Ley 1437 de 2011”Por la cual se expide el Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo.“ art. 30. Peticiones 
entre autoridades. 
Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas 
para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y trámites innecesarios existentes 
en la Administración Pública”, artículos 230 y 231 , 
art. 2 literal  e
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34.27 302

34.28 302

Informes Finales de Ejecución del Plan de 
Capacitación

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Desarrollo Humano “10. 
Presentar los informes que le sean solicitados por 
la Subdirección Administrativa y Financiera y los 
que de acuerdo a los reglamentos deben 
realizarse”.
Decreto 1567 de 1998 “por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado” arículo 
11 literales i y j.

Informes Finales de Ejecución del Programa  de 
Bienestar Social 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Desarrollo Humano “10. 
Presentar los informes que le sean solicitados por 
la Subdirección Administrativa y Financiera y los 
que de acuerdo a los reglamentos deben 
realizarse”.
Decreto 1567 de 1998 “por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado” arículo 
25 literal c.
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34.29 302

34.30 Informes Sitio WEB 150 Oficina de Control Interno

Informes Finales de Ejecución del Programa  de 
Incentivos 

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
la descripción de las funciones esenciales del 
profesional a cargo del Área de Desarrollo Humnao 
“10. Presentar los informes que le sean solicitados 
por la Subdirección Administrativa y Financiera y 
los que de acuerdo a los reglamentos deben 
realizarse.”

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Control Interno  “14. Presentar 
los informes que le sean solicitados por la 
Dirección General y los que de acuerdo a los 
reglamentos deben realizarse.”



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

35 INGRESOS A ALMACÉN 306

36 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del Almacenista 
General “4. Controlar el registro de ingreso y salida 
de elementos al Almacén General de la Entidad y 
“expedir los comprobantes respectivos.”
Resolución IDRD 4 de 2002 “Por medio de la cual 
se adopta el procedimientos Administrativos para el 
manejo y control de bienes muebles del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte “ capitulo 3, 
numerales: 3, 3.1,  3.2, 3.2.1, 3.2.2, 3.2.3, 3.2.4, 
3.2.5, 3.2.6, 3.2.7, 2.2.8, 3.2.9, 3.2.10, 3.2.11, 
3.2.12, 3.2.13, 3.2.14, 3.2.15.

Ley 594 de 2000 “Por medio de al cual se dicta la 
ley General de archivos y se dictan otras 
disposiciones” título V
Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 
artículos 58 y 59 de la ley 1437 de 2011 y se dictan 
otras disposiciones en materia de Gestión  
Documental para todas las Entidades del Estado” 
art. 8



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

36.1 Cuadros de Clasificación Documental 

204

36.2 Inventarios Documentales 

Secretaría General- Archivo y 
Correspondencia.

Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 
artículos 58 y 59 de la ley 1437 de 2011 y se dictan 
otras disposiciones en materia de Gestión  
Documental para todas las Entidades del 
Estado”art. 8 literal a. 
CIRCULAR EXTERNA 002 DE 2012, expedida por 
el Archivo General de la Nación - “ADQUISICIÓN 
DE HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL” nuemral 5   
Acuerdo 4 de 2013 “Por el cual se reglamentan 
parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2009 y 
se modifica el procedimiento para la elaboración, 
presentación, evaluaci+ón, aprobación, e 
implementación de las tablas de Retención 
Documental y las Tablas de Valoración 
Documental”, art. 4. 

Ley 594 de 2000 “Por medio de al cual se dicta la 
ley General de archivos y se dictan otras 
disposiciones” art. 26
Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 
artículos 58 y 59 de la ley 1437 de 2011 y se dictan 
otras disposiciones en materia de Gestión  
Documental para todas las Entidades del 
Estado”art. 8 literal e
Decreto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Sistema Nacional de Archivos, se establece la Red 
Nacional de Archivos, se deroga el Decreto número 
4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones 
relativas a la administración de los archivos del 
Estado”, art.24
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36.3 Inventarios Documentales para Eliminar

204
Secretaría General- Archivo y 

Correspondencia.

Decreto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Sistema Nacional de Archivos, se establece la Red 
Nacional de Archivos, se deroga el Decreto número 
4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones 
relativas a la administración de los archivos del 
Estado”, art.25
Acuerdo 4 de 2013 “Por el cual se reglamentan 
parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2009 y 
se modifica el procedimiento para la elaboración, 
presentación, evaluaci+ón, aprobación, e 
implementación de las tablas de Retención 
Documental y las Tablas de Valoración 
Documental”, art. 15. 
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36.4 Tabla de Retención Documental

204

37 INSTRUMENTOS DE CONTROL

Secretaría General- Archivo y 
Correspondencia.

Ley 594 de 2000 “por medio de la cual se dicta la 
Ley General de Archivos y se dictan otras 
disposiciones”. Art. 24
Acuerdo 39 de 2002 “Por el cual se regula el 
procedimiento para la elaboración y aplicación de 
las Tablas de Retención Documental en desarrollo 
del artículo 24 de la Ley 594 de 2000. 
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y 
LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS” art. 2 definiciones
Decreto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Sistema Nacional de Archivos, se establece la Red 
Nacional de Archivos, se deroga el Decreto número 
4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones 
relativas a la administración de los archivos del 
Estado”, art. 22
Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los 
artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 
dictan otras disposiciones en materia de Gestión 
Documental para todas las Entidades del Estado. 
Art. 8 literal b. 
CIRCULAR EXTERNA 002 DE 2012, expedida por 
el Archivo General de la Nación - “ADQUISICIÓN 
DE HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL” nuemral 5   
Acuerdo 4 de 2013 “Por el cual se reglamentan 
parcialmente los Decretos 2574 y 2609 de 2012 y 
se modifica el procedimiento para la elaboración, 
presentación, evaluación, aprobación e 
implementación de las Tablas de Retención 
Documental y las Tablas de Valoración 
Documental.”
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37.1 Control de Entrega de Cheques 310

37.2 Planillas de Entrega Correo Certificado 204

37.3 Planillas de Entrega Correo (Mensajería) 204

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Tesorería

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1° literal B- establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Tesorería “8. Establecer, 
implementar y hacer seguimiento a los 
mecanismos de seguridad y  custodia de los 
activos financieros y valores que se encuentren en 
la caja de seguridad del Instituto e implementar los 
mecanismos de control y las medidas de seguridad 
necesarias para el manejo y entrega de valores.

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y 
LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS” artículos:  tercero y octavo 

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y 
LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS” artículo tercero y octavo 
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37.4 204

37.5 204

37.6 204

Planillas de Entrega de Comunicaciones oficiales 
(direccionamiento por Orfeo)

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y 
LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS” artículo tercero, quinto , séptimo y 
octavo

Registros de Control de Comunicaciones 
Oficiales Enviadas

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS 
COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS 
ENTIDADES PÚBLICAS Y LAS PRIVADAS 
QUE CUMPLEN FUNCIONES PÚBLICAS”, 
artículo octavo y décimo primero

Registros de Control de Comunicaciones 
Oficiales Recibidas

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8 establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.
Acuerdo 060 de 2001 “POR EL CUAL SE 
ESTABLECEN PAUTAS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y 
LAS PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS”, artículo octavo y décimo 
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38 302

39 INVENTARIO FÍSICO DE BIENES MUEBLES

INSTRUMENTOS DE RECOLECCIÓN DE 
INFORMACIÓN

Subdirección Administrativa y Financiera 
/  Desarrollo Humano

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo. Establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “16. 
Ejercer la custodia de las hojas de vida de los 
funcionarios del Instituto y suministrar la 
información que requiera el Sistema Único de 
Información de Personal de acuerdo con las 
normas pertinentes.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del Jefe de 
Desarrollo Humano: “10. Presentar los informes 
que le sean solicitados por la Subdirección 
Administrativa y Financiera y los que de acuerdo a 
los reglamentos deben realizarse.”
Decreto 1567 de 1998 “Por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el s”istema de 
estímulos para los empleados del Estado”. Art. 11 
literal i, 
LEY 909 DE 2004 por la cual se expiden normas 
que regulan el empleo público, la carrera 
administrativa, gerencia pública y se dictan otras 
disposiciones. Art. 18
Decreto 1409 de 2008 “por el cual se reglamente el 
artículo 18 de la Ley 909 de 2004” Sistema General 
de información Administrativa del Sector Público 
Sigep
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39.1 Inventario General de Bienes 306

39.2 Inventarios por Responsables 306

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “30. 
Programar, controlar y supervisar las actividades y 
manejo de inventarios del Almacén, así como la 
rendición de cuentas ante los organismos de 
control.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del Jefe de 
Almacén General: “10.Coordinar la realización de la 
toma física de inventarios con la periodicidad 
requerida y conciliar el resultado con las cifras 
contables.
Resolución IDRD 4 de 2002 “Por medio de la cual 
se adopta el procedimientos Administrativos para el 
manejo y control de bienes muebles del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte “ numeral 4.6., 

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “30. 
Programar, controlar y supervisar las actividades y 
manejo de inventarios del Almacén, así como la 
rendición de cuentas ante los organismos de 
control.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del Jefe de 
Almacén General: “10.Coordinar la realización de la 
toma física de inventarios con la periodicidad 
requerida y conciliar el resultado con las cifras 
contables.”
Resolución IDRD 4 de 2002 “Por medio de la cual 
se adopta el procedimientos Administrativos para el 
manejo y control de bienes muebles del Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte” numerales: 
4.9.2, .4.9.6.
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40 INTERVENCIÓN PSICOSOCIAL AL ATLETA 623
Subdirección Técnica de Recreación y 
deporte / Deportes / Alto Rendimiento 
Deportivo 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
artículo 11, establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “15. 
Recomendar la inclusión de deportistas a las 
actividades de alto rendimiento”. 
Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, establece 
entre otras fucniones del profesional a cargo del 
Área de Rendimiento Deportivo “1. Coordinar las 
actividades físicas, médicas, técnicas, sociales, 
sicológicas y científicas de los deportistas de alto 
rendimiento del Distrito.”
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41 110 Oficina Asesora Jurídica

42 LIBROS DE CONTABILIDAD Régimen de Contabilidad Pública – art. 342

LEGALIDAD DE  PROYECTOS DE ACTOS 
ADMIDISTRATIVOS 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 3. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora Jurídica “4. Elaborar y revisar los 
proyectos de acuerdos, resoluciones y demás 
actos administrativos que expida la Junta Directiva, 
la Dirección del Instituto o las diferentes 
dependencias del instituto de acuerdo con las 
funciones propias de cada área.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del jefe de la 
Oficina Asesora Jurídica “4. Elaborar y/o revisar los 
proyectos de acuerdos, resoluciones y demás 
actos administrativos, sometidos a su 
consideración, que expida la Junta Directiva, la 
Dirección General o las diferentes dependencias 
del Instituto de acuerdo con las funciones propias 
de cada área y a la normatividad vigente”.
Decreto 654 de 2011 "Por el cual se adopta el 
Modelo de Gerencia Jurídica Pública para las 
entidades, organismos y órganos de control del 
Distrito Capital." artículo: 18, 20 numeral 20.2, 21, 
22, 23, 24, 25, 26, 27.
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42.1 Libro auxiliar 309

42.2 Libro Diario 309

42.3 Libro Mayor y Balances 309

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “18. 
Programar, dirigir, evaluar y controlar la aplicación 
de normas y procedimientos de presupuesto, 
contabilidad, tesorería y el sistema de recaudo que 
aplica el Instituto de conformidad con las normas 
legales vigentes”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Contabilidad “1.Llevar la 
contabilidad del Instituto, de conformidad con los 
principios contables establecidos en el Plan 
General de la Contabilidad Nacional y demás 
normas vigentes”.
Régimen de Contabilidad Pública -Título II, capítulo 
único numeral 9.2.3 libros de contabilidad artículos 
343, 344

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Contabilidad
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43 LIQUIDACIONES A FONDOS DE CESANTIAS 303
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Nómina

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “15. 
Coordinar y supervisar la liquidación y elaboración 
de la nómina y demás prestaciones sociales de los 
funcionarios y ex-funcionarios del Instituto.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Nóminas “2. Revisar y aprobar la 
correcta y oportuna liquidación de la nómina, 
prestaciones socioeconómicas, afiliaciones a 
Empresas Promotoras de Salud, Fondos de 
Pensiones, Cesantías y Administradoras de 
Riesgos Profesionales a que tengan derecho los 
funcionarios y ex-funcionarios del Instituto.”
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44 303
LIQUIDACIONES Y PAGOS DE 
OBLIGACIONES DE PERSONAL

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Nómina

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “15. 
Coordinar y supervisar la liquidación y elaboración 
de la nómina y demás prestaciones sociales de los 
funcionarios y ex-funcionarios del Instituto.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Nóminas “2. Revisar y aprobar la 
correcta y oportuna liquidación de la nómina, 
prestaciones socioeconómicas, afiliaciones a 
Empresas Promotoras de Salud, Fondos de 
Pensiones, Cesantías y Administradoras de 
Riesgos Profesionales a que tengan derecho los 
funcionarios y ex-funcionarios del Instituto.”
Decreto 1919 de 2002 “Por el cual se fija el 
Régimen de prestaciones soci”ales para los 
empleados públicos y se regula el régimen mínimo 
prestacional de los trabajadores oficiales del nivel 
territorial.”
Resolución IDRD 3 de 2011 “Por la cual se ajustan 
algunas asignaciones básicas de los empleos de la 
planta de personal del instituto Distrital de 
Recreación y Deporte, a las asignaciones básicas 
de la escala del Sector Central de la Administración 
Distrital” 
Resolución IDRD 004 de 2014 “Por medio de la 
cual se compila el régimen salarial de los 
Empleados Públicos del Instituto Distrital de 
Recreación y Deporte”
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45 MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS 305

45.1 305

45.2 305

Subdirección  Administrativa y 
Financiera -  Servicios Generales

Mantenimientos Correctivos de Infraestructura  
Física

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “3. 
Planear, dirigir y supervisar todas las actividades 
del orden administrativo y financiero para el 
correcto funcionamiento del Instituto”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Apoyo Corporativo “3. Presentar 
a la Subdirección Administrativa y Financiera o a 
quien esta delegue, las sugerencias y 
recomendaciones necesarias para la adecuada 
administración del área física de la sede 
administrativa de la Entidad”.

Mantenimientos Correctivos de Reparaciones 
Locativas y Servicio de Aseo

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales
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46 304

47 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES 

MANTENIMIENTO TÉCNICO DE SOFTWARE Y 
HARDWARE

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Sistemas

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “2. Asistir 
a la Dirección General en la toma de decisiones y 
la determinación de las políticas y programas 
relacionadas con el manejo y aprovechamiento de 
los recursos humanos, físicos, financieros y 
tecnológicos del Instituto. 3. Planear, dirigir y 
supervisar todas las actividades del orden 
administrativo y financiero para el correcto 
funcionamiento del Instituto.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional del 
Área de Sistemas “3. Supervisar los aspectos 
administrativos y operativos relacionados con los 
contratos de mantenimiento preventivo y correctivo 
de los elementos tecnológicos del Instituto”.

Decreto 1421 de 1993, "Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" art. 143
Decreto 714 de 1996 “por el cual se compilan el 
Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que 
conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 
Distrital.” art. 63
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47.1 311

47.2 Suspensiones  o Aplazamientos 311

Reducciones Presupuestales 
Subdirección Administrativa y 
Financiera- Presupuesto

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Presupuesto: “10. Elaborar y 
tramitar las modificaciones presupuestales ante las 
entidades distritales autorizadas de acuerdo con 
las necesidades y normas legales vigentes.”
Decreto 714 de 1996 “por el cual se compilan el 
Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que 
conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 
Distrital”. Art. 64

Subdirección Administrativa y 
Financiera- Presupuesto

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Presupuesto “4. Hacer 
seguimiento y realizar las recomendaciones 
correspondientes a la ejecución presupuestal del 
Instituto.12. Hacer seguimiento al estricto 
cumplimiento de las normas legales sobre el 
manejo, métodos y procedimientos de carácter 
presupuestal e impartir las instrucciones 
necesarias.”
Decreto 714 de 1996 “por el cual se compilan el 
Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que 
conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 
Distrital”. Art. 64
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47.3 311

47.4 311

Traslados Presupuestales que Afectan los 
Agregados. 

Subdirección Administrativa y 
Financiera- Presupuesto

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “23. 
Colaborar a las áreas que lo requieran en la 
adopción de normas y procedimientos 
correspondientes al cálculo, elaboración de 
presupuestos, ejecución y manejo de los recursos”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Presupuesto “4. Hacer 
seguimiento y realizar las recomendaciones 
correspondientes a la ejecución presupuestal del 
Instituto. “12. Hacer seguimiento al estricto 
cumplimiento de las normas legales sobre el 
manejo, métodos y procedimientos de carácter 
presupuestal e impartir las instrucciones 
necesarias.”

Traslados Presupuestales que no afectan los 
agregados 

Subdirección Administrativa y 
Financiera- Presupuesto

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “23. 
Colaborar a las áreas que lo requieran en la 
adopción de normas y procedimientos 
correspondientes al cálculo, elaboración de 
presupuestos, ejecución y manejo de los recursos.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Presupuesto “4. Hacer 
seguimiento y realizar las recomendaciones 
correspondientes a la ejecución presupuestal del 
Instituto. 12. Hacer seguimiento al estricto 
cumplimiento de las normas legales sobre el 
manejo, métodos y procedimientos de carácter 
presupuestal e impartir las instrucciones 
necesarias.”
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48 NÓMINA 303
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Nómina

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera: “29. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia.15. 
Coordinar y supervisar la liquidación y elaboración 
de la nómina y demás prestaciones sociales de los 
funcionarios y ex-funcionarios del Instituto.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumpli””miento de lo establecido en 
el Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – 
establece la descripción de las funciones 
esenciales del profesional a cargo del Área de 
Nóminas
ley 100 de 1993 “Por la cual se crea el sistema de 
seguridad social integral y se dictan otras 
disposiciones". 
Decreto 1919 de 2002 “Por el cual se fija el 
Régimen de prestaciones sociales para los 
empleados públicos y se regula el régimen mínimo 
prestacional de los trabajadores oficiales del nivel 
territorial.” 
Decreto 1227 de 2005 “por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 909 de 2004 y el Decreto-ley 
1567 de 1998.” art. 23
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49 NOTIFICACIONES POR ESTADO 202
Secretaría General - Control Interno 
Disciplinario

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
artículo 8, establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “7. Dirigir y coordinar las 
investigaciones disciplinarias sobre faltas 
cometidas por parte de los funcionarios del 
Instituto, en relación con deberes y obligaciones 
que les corresponden como servidores públicos.  
13. Establecer los procedimientos de publicidad y 
notificación de lo actos administrativos que así lo 
requieran.”
Ley 734 de 2002 “por la cual se expide el Código 
Disciplinario Único”. Art. 105.
Ley 1474 de “por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública”, art. 46
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50 NOVEDADES DE NÓMINA 303
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Nómina

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “15. 
Coordinar y supervisar la liquidación y elaboración 
de la nómina y demás prestaciones sociales de los 
funcionarios y ex-funcionarios del Instituto”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Nóminas “6. Recibir, revisar y 
direccionar oportunamente las novedades de 
nómina para la liquidación respectiva por parte de 
los funcionarios responsables y verificar los ajustes 
y correcciones a que haya lugar”.
Decreto 1227 de 2005 “por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 909 de 2004 y el Decreto-ley 
1567 de 1998.”art. 2
Decreto 1703 de 2002 "Por el cual se adoptan 
medidas para promover y controlar la afiliación y el 
pago de aportes en el Sistema General de 
Seguridad Social en Salud". Art. 4
Decreto 2400 de 2002 “por el cual se modifica el 
Decreto 1567 de 1998 “por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado”. Art. 31
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51 622
ORGANIZACIÓN DE CERTAMENES 
DEPORTIVOS

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte- Deporte- Fomento y Desarrollo 
Deportivo

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte”. Art. 2. 
numeral 3.
Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de recreaciön y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B –establece 
entre otras funciones a cargo del profesional a 
cargo del Área de Fomento y Desarrollo Deportivo 
“4. Hacer seguimiento a la ejecución de los 
cronogramas de actividades relacionados  con los 
programas que sean competencia del Área de 
Fomento y Desarrollo . Deportivo”.



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

52 305
PAGOS SERVICIOS PÚBLICOS Y TELEFONÍA 
MÓVIL

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “3. 
Planear, dirigir y supervisar todas las actividades 
del orden administrativo y financiero para el 
correcto funcionamiento del Instituto”.
Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005“ establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del Área de 
Servicios Generales “9. Supervisar, coordinar y 
controlar la organización y funcionamiento del área 
física de las instalaciones de la sede central del 
Instituto, de conformidad con las normas, 
reglamentos y demás disposiciones pertinentes.”
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53 PASAPORTE VITAL 616
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Personas Mayores

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B –establece 
entre otras funciones a cargo del profesional a 
cargo del Área Adulto Mayor “4. Desarrollar 
estrategias de gestión conjuntamente con la 
comunidad, generando vínculos que fortalezcan la 
formación y desarrollo de hábitos de cultura 
ciudadana en relación con el adulto mayor.”
Ley 1355 de 2009 “Por medio de la cual se define 
la obesidad y las enfermedades crónicas no 
transmisibles asociadas a esta como una prioridad 
de salud pública y se adoptan medidas para su 
control, atención y prevención.” artículos 2 y 5.
Acuerdo 6 de 1997 “por el cual se crea una tarjeta 
de recreación y espectáculos públicos gratuitos a 
hombres mayores de 60 años y mujeres mayores 
de 55 años”
Decreto 936 de 1998 “por el cual se modifica el 
artículo 1º del Decreto 604 de agosto 5 de 1997”
Acuerdo 44 de 2001 “Por el cual se adiciona el 
Acuerdo 06 de 1997”.
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54 203
PETICIONES,QUEJAS Y RECLAMOS Y 
SOLUCIONES

Secretaría general - Atención al Cliente, 
Quejas, Reclamos y Soluciones

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “3. Dirigir y coordinar las 
actividades de atención al cliente, quejas y 
reclamos de la entidad”.
Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo.”, TÍTULO II – 
DERECHO DE PETICIÓN
Circular 021 de 2001 expedida por la Secretaría 
General de la Alcaldía  Mayor- ATENCIÓN DE 
QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS.

Circular 12 de 2007, expedida por la Secretaría 
General de la Alcaldía  Mayor- OPERACIÓN DEL 
SISTEMA DISTRITAL DE QUEJAS Y 
SOLUCIONES
Circular 034 de 2008 “ADMINISTRACIÓN DEL 
SISTEMA DISTRITAL DE QUEJAS Y 
SOLUCIONES, expedida por la Secretaría General 
de la Alcaldía de Bogotá.
Circular 018 de 2009 “ INFORME MENSUAL DE 
QUEJAS Y RECLAMOS”, expedida por la 
Secretaría General de la Alcaldía de Bogotá
Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas 
para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y trámites innecesarios existentes 
en la Administración Pública”, artículos 11 y 12..
Resolución IDRD 503 de 2012 “Por medio del cual 
se establece el trámite del derecho de petición para 
la atención de las peticiones, quejas, denuncias y 
reclamos en el Instituto Distrital de Recreación y 
Deporte”
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55 PIEZAS PROMOCIONALES 130 Oficina Asesora de Comunicaciones

56 PLANES

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
artículo 5, establece entre otras funciones de la 
Oficina Asesora de Comunicaciones “2. Asesorar a 
la Dirección General en la formulación y ejecución 
de políticas relacionadas con la divulgación de la 
información, publicidad y prensa de los asuntos 
propios de la entidad”
Decreto 054 de 2008 “Por el cual se reglamenta la 
elaboración de impresos y publicaciones de las 
entidades y organismos de la Administración 
Distrital".    
Decreto 084 de 2008 “Por el cual modifica el 
artículo primero del Decreto Distrital 054 de 2008, 
por el cual se reglamenta la elaboración de 
impresos y publicaciones de las entidades y 
organismos de la Administración Distrital" 
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56.1 Planes de Capacitación de Personal 302

56.2 Plan de Mantenimiento de Equipos de Medición 623

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera 13. Dirigir, 
programar y fomentar la adecuada inducción y 
capacitación, así como diseñar y ejecutar los 
programas de bienestar social y salud ocupacional 
para los funcionarios del Instituto, de acuerdo con 
los presupuestos asignados.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Desarrollo Humano “2. Proponer 
y coordinar la ejecución los programas aprobados 
por el área que estén relacionados con clima 
organizacional, capacitación, bienestar social y 
salud ocupacional de los funcionarios del Instituto.”
Decreto 1567 de 1998 “Por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado”.  Art. 3 
numeral 3, art. 5 literal c.
Ley 909 de 2004 “por la cual se expiden normas 
que regulan el empleo público, la carrera 
administrativa, gerencia pública y se dictan otras 
disposiciones”.art. 36
Decreto 1227 de 2005 “por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 909 de 2004 y el Decreto-ley 
1567 de 1998”, artículos 65, 66, 67 y 68   
 Decreto 4665 de 2007 “por el cual se adopta la 
actualización del Plan Nacional de Formación y 
Capacitación para los Servidores Públicos”

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte/ Deportes / Alto Rendimiento 
Deportivo. 

Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005” establece 
entre otras funciones del profesional a cargo del 
Área de Alto Rendimiento “Proponer nuevas 
tecnologías deportivas con el fin de actualizar y 
agilizar los procesos de entrenamiento deportivo.
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56.3 Plan de Mantenimiento del Parque Automotor 305

56.4 305

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° establece entre otras 
funciones esenciales de un profesional 
especializado grado 10 a cargo del Área de 
Servicios Generales “10. Programar y coordinar 
con las dependencias que tienen vehículo 
asignado, el suministro de combustible y el 
mantenimiento del mismo.”

Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo 
de los Servicios a Prestar

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° establece entre otras 
funciones esenciales del profesional a cargo del 
Área de Servicios Generales “8. Dirigir, organizar y 
controlar la prestación de los servicios generales 
del Instituto, en coordinación con el Jefe 
Inmediato”.
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56.5 Planes de Emergencia y Evacuación 302

56.6 Planes Operativos 120 Oficina Asesora de Planeación

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 
propias de las áreas bajo su dependencia”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Desarrollo Humano “2. Proponer 
y coordinar la ejecución los programas aprobados 
por el área que estén relacionados con clima 
organizacional, capacitación, bienestar social y 
salud ocupacional de los funcionarios del Instituto.
Constitución Política de Colombia, art. 21
Decreto 1523 de 2012 “Por la cual se adopta la 
política nacional de gestión del riesgo de desastres 
y se establece el Sistema Nacional de Gestión del 
Riesgo de Desastres y se dictan otras 
disposiciones”. art. 37
Directiva 01 de 2006 “Definición del Protocolo 
básico para la atención interinstitucional de 
situaciones de emergencia generadas por acciones 
terroristas en Bogotá, D.C”, expedida por el Alcalde 
Mayor.

                                                                                    
      

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo primero, establece entre funciones de la 
Oficina Asesora de Comunicaciones “13. Preparar 
y ejecutar planes operativos y de desarrollo de la 
dependencia, identificando acciones integradas y 
de control interno e informarlas a la Dirección para 
su consolidación”. 



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

56.7 Plan Estratégico 100 Dirección General

56.8 305

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 2. establece entre otras funciones de la 
Dirección General “2. Adoptar dentro de su 
competencia, políticas, planes y programas 
encaminados al desarrollo de la misión de la 
entidad”. 

Plan Institucional de Gestion Ambiental – PIGA Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “1. 
Participar en la formulación y elaboración de 
planes, políticas, estrategias, objetivos y metas que 
deban ser sometidas a consideración de la Junta 
Directiva y/o Dirección General”.
Ley 99 de 1993 “por la cual se crea el Ministerio del 
Medio Ambiente, se reordena el Sector Público 
encargado de la gestión y conservación del medio 
ambiente y los recursos naturales renovables, se 
organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se 
dictan otras disposiciones”. art. 65.
Decreto 456 de 2008 “ "Por el cual se reforma el 
Plan de Gestión Ambiental del Distrito Capital y se 
dictan otras disposiciones" artículos 11 y 13
Resolución 00242 “por la cual se adoptan los 
lineamientos para la formulación, concertación, 
implementación, evaluación, control y seguimiento 
del Plan Institucional de Gestión Ambiental PIGA” , 
expedida por al Secretaría de Ambiente.    Art. 3      
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57 PREDIOS ADQUIRIDOS POR EL IDRD 110 Oficina Asesora  Jurídica 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 3. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora jurídica ”2. Vigilar, coordinar, atender y 
controlar el trámite de los procesos en los cuales 
tenga interés el Instituto. 
Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte., art. 2, 
establece entre otras funciones del Instituto Distrital 
de Recreación y Deporte “5. Adquirir y enajenar a 
cualquier título los bienes muebles o inmuebles, 
cuando lo requiera el cumplimiento de sus fines. 
Ley 9 de 1989 “por la cual se dictan normas sobre 
planes de desarrollo municipal, compraventa y 
expropiación de bienes y se dictan otras 
disposiciones.”
Ley 388 de 1997 “Por la cual se modifica la Ley 9 
de 1989, y la Ley 2 de 1991 y se dictan otras 
disposiciones.”, CAPITULO VII, CAPITULO VIII
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58 502
PRESTAMO DE USO DE PARQUES Y 
ESCENARIOS 

Subdirección Técnica de Parques - 
Promoción de Servicios

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 10. establece entre otras funciones de la 
Sdubdirección Técnica de parques “11. Dirigir, 
coordinar, supervisar y evaluar la ejecución de 
programas de vigilancia, mantenimiento, 
recuperación y adecuación de parques y 
escenarios deportivos, así como establecer los 
reglamentos sobre uso y administración de los 
parques y escenarios de acuerdo con los 
lineamientos que imparta la Dirección General del 
Instituto.” 
Resolución No. 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, establece entre otras 
funciones de un profesional del Área de promoción 
de Serviicos “9. Preparar actas y oficios 
relacionados con el préstamo de parques y 
escenarios para el aprovechamiento económico de 
los mismos.

Resolución 583 de 2008 "Por medio de la cual se 
modifica el Manual de Aprovechamiento 
Económico del Espacio Público administrado por el 
Instituto Distrital para la Recreación y el Deporte". 
TITULO I Y II
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59 PRESTAMOS DOCUMENTALES 204
Secretaria General - Archivo y 
Correspondencia -SIGA 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “17. Coordinar las actividades 
de recepción, envío y archivo de la 
correspondencia que se genere o ingrese al 
Instituto.
Constitución Política de Colombia, art. 74
Acuerdo 07 de 1994 “Por el cual se adopta y se 
expide el Reglamento General de Archivos”, art. 45
Ley 594 de 2000 “por medio de la cual se dicta la 
Ley General de Archivos y se dictan otras 
disposiciones”., artículos, 27, 28, 29, 30 y 31          
Acuerdo 056 de 2000 “Por el cual se desarrolla el 
artículo 45, "Requisitos para la Consulta del 
capitulo V, "ACCESO A LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO DEL REGLAMENTO GENERAL DE 
ARCHIVOS”.
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60 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 110 Oficina Asesora Jurídica

61 PROCESOS DISCIPLINARIOS

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del Jefe de la 
Oficina Asesora Jurídica “6. Coordinar, vigilar y 
efectuar seguimiento a los procesos de jurisdicción 
coactiva que deba atender el Instituto.”
Decreto 1421 1993 “Por el cual se dicta el régimen 
especial para el Distrito Capital de Santafé de 
Bogotá" art. 169
DECRETO 606 DE 2011”Por medio del cual se 
dictan disposiciones para el cumplimiento de las 
providencias judiciales y decisiones extrajudiciales 
a cargo de la Administración Distrital, y se dictan 
otras disposiciones.", 
Ley 1066 de 2006 “por la cual se dictan normas 
para la normalización de la cartera pública y se 
dictan otras disposiciones”. Artículos 2, y 5.
Decreto 4473 de 2006 “Por el cual se reglamenta la 
Ley 1066 de 2006”. artículos 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7
Resolución IDRD 162 de 2007, “Por la cual se 
adopta el Manual de Administración y Cobro de 
Cartera en el Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte".
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61.1 Proceso Disciplinario Ordinario 202

61.2 Proceso Disciplinario Verbal 202

62 PROCESOS JUDICIALES

62.1 Procesos Civiles 110 Oficina Asesora Jurídica

62.2 Procesos Contencioso Administrativo 110 Oficina Asesora Jurídica

Secretaría General - Control Interno 
Disciplinario

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “7. Dirigir y coordinar las 
investigaciones disciplinarias sobre faltas 
cometidas por parte de los funcionarios del 
Instituto, en relación con deberes y obligaciones 
que les corresponden como servidores públicos.
Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide el Código 
Disciplinario Unico”.  TITULO IX Artículos 150 y 

151.   

Secretaría General - Control Interno 
Disciplinario

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Secretaría General “7. Dirigir y coordinar las 
investigaciones disciplinarias sobre faltas 
cometidas por parte de los funcionarios del 
Instituto, en relación con deberes y obligaciones 
que les corresponden como servidores públicos.
Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide el Código 
Disciplinario Unico”.  TITULO XI artículos 175, 176, 
 178,  y 179, 181.   
Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de 
corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública.”, artículos  58 y 59.

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece la 
estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se determinan las 
funciones de sus dependencias.” art. 3. establece entre 
otras funciones de la Oficina Asesora Jurídica “8. Velar y 
garantizar que el Instituto esté representado en los 
Juzgados y Tribunales o ante cualquier autoridad 
administrativa en los eventos que se requieran.
Constitución Política de Colombia 1991, artículos 29, 31, 
33, 228, 229
Ley 270 de 1996 “Estatutaria de la Administración de 
Justicia”
Ley 599 de 2000 “Por la cual se expide el Código Penal.”
Ley 678 de 2001 “por medio de la cual se reglamenta la 
determinación de responsabilidad patrimonial de los 
agentes del Estado a través del ejercicio de la acción de 
repetición o de llamamiento en garantía con fines de 
repetición”. Ley 712 de 2001 “Por el cual se reforma el 
Código Procesal del Trabajo".                                   Ley 
1285 de 2009 “por medio de la cual se reforma la Ley 270 
de 1996 Estatutaria de la Administración de Justicia.”          
                              Ley 1395 de 2010 “Por la cual se 
adoptan medidas en materia de descongestión judicial. “
Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo”. Parte segunda          Ley 1564 de 2012 
“Por medio de la cual se expide el Código General del 
Proceso y se dictan otras disposiciones”.                        
Decreto 2663 de 1950  CODIGO SUSTANTIVO DEL 
TRABAJO
Decreto 410 de 1971 “Por el cual se expide el Código de 
Comercio”
Ley 446 de 1998 “por la cual se adoptan como legislación 
permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se 
modifican algunas del Código de Procedimiento Civil, se 
derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 
1989, se modifican y expiden normas del Código 
Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones 
sobre descongestión, eficiencia y acceso a la justicia.”       
Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el Código de 
Policía de Bogotá D.C." 
Decreto 654 de 2011 “Por el cual se adopta el Modelo de 
Gerencia Jurídica Pública para las entidades, organismos 
y órganos de control del Distrito Capital." capítulo noveno 
y once.                                                       
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62.3 Procesos Laborales 110 Oficina Asesora Jurídica

62.4 Procesos Ordinarios 110 Oficina Asesora Jurídica

62.5 Procesos Penales 110 Oficina Asesora Jurídica

62.6 110 Oficina Asesora Jurídica

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece la 
estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL PARA LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se determinan las 
funciones de sus dependencias.” art. 3. establece entre 
otras funciones de la Oficina Asesora Jurídica “8. Velar y 
garantizar que el Instituto esté representado en los 
Juzgados y Tribunales o ante cualquier autoridad 
administrativa en los eventos que se requieran.
Constitución Política de Colombia 1991, artículos 29, 31, 
33, 228, 229
Ley 270 de 1996 “Estatutaria de la Administración de 
Justicia”
Ley 599 de 2000 “Por la cual se expide el Código Penal.”
Ley 678 de 2001 “por medio de la cual se reglamenta la 
determinación de responsabilidad patrimonial de los 
agentes del Estado a través del ejercicio de la acción de 
repetición o de llamamiento en garantía con fines de 
repetición”. Ley 712 de 2001 “Por el cual se reforma el 
Código Procesal del Trabajo".                                   Ley 
1285 de 2009 “por medio de la cual se reforma la Ley 270 
de 1996 Estatutaria de la Administración de Justicia.”          
                              Ley 1395 de 2010 “Por la cual se 
adoptan medidas en materia de descongestión judicial. “
Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo”. Parte segunda          Ley 1564 de 2012 
“Por medio de la cual se expide el Código General del 
Proceso y se dictan otras disposiciones”.                        
Decreto 2663 de 1950  CODIGO SUSTANTIVO DEL 
TRABAJO
Decreto 410 de 1971 “Por el cual se expide el Código de 
Comercio”
Ley 446 de 1998 “por la cual se adoptan como legislación 
permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se 
modifican algunas del Código de Procedimiento Civil, se 
derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 
1989, se modifican y expiden normas del Código 
Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones 
sobre descongestión, eficiencia y acceso a la justicia.”       
Acuerdo 79 de 2003 “Por el cual se expide el Código de 
Policía de Bogotá D.C." 
Decreto 654 de 2011 “Por el cual se adopta el Modelo de 
Gerencia Jurídica Pública para las entidades, organismos 
y órganos de control del Distrito Capital." capítulo noveno 
y once.                                                       

Procesos Policivos
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63 PROGRAMAS

63.1 310

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte”, articulo 2, 
establece entre otras funciones del Instituto Distrital 
de Recreación y Deporte “2. Coordinar con otras 
instituciones oficiales o privadas, dedicadas a estas 
materias, el planeamiento y ejecución de sus 
programas.

Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC Subdirección Administrativa y Financiera 
- Tesorería

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “21. 
Evaluar y controlar el manejo de recursos 
financieros en lo relacionado con recaudos, pagos 
y demás procesos propios de la dependencia a 
través de la Tesorería del Instituto, de conformidad 
con las normas vigentes”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del Tesorero 
General “10. Coordinar el seguimiento a la 
ejecución al Plan Anual de Caja.
Constitución Política de Colombia 1991, artículos 
300, 313, 352, y 353 
Decreto 714 de 1996 “por el cual se compilan el 
Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que 
conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto 
Distrital.”, artículos 55 y 57
Decreto 390 de 2008 "Por el cual se reglamentan 
los Acuerdos Orgánicos de Presupuesto 24 de 
1995 y 20 de 1996, en materia de tesorería y 
crédito público y se dictan otras disposiciones" art. 
16 
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63.2 623

63.3 Programas de Bienestar Social de Personal 302

Programa Apoyo Técnico y Metodológico Al 
Atleta

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte/ Deportes / Alto Rendimiento 
Deportivo. 

Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° establece entre otras 
funciones esenciales del profesional a cargo del 
Área de Alto Rendimiento “4. Establecer los 
criterios para el apoyo técnico, social, médico y 
complementarios, en la preparación de deportistas 
de alto rendimiento.”

Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “13. 
Dirigir, programar y fomentar la adecuada 
inducción y capacitación, así como diseñar y 
ejecutar los programas de bienestar social y salud 
ocupacional para los funcionarios del Instituto, de 
acuerdo con los presupuestos asignados.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Desarrollo Humano “2. Proponer 
y coordinar la ejecución los programas aprobados 
por el área que estén relacionados con clima 
organizacional, capacitación, bienestar social y 
salud ocupacional de los funcionarios del Instituto.”
Decreto 1567 de 1998 “por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado.” artículos 
 16 literal a., 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25
Decreto 1227 de 21005 “por el cual se reglamenta 
parcialmente la Ley 909 de 2004 y el Decreto-ley 
1567 de 1998. artículos 70 y 76.                                
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63.4 600
Programa de Capacitación y Practicas 
Educativas

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “6. 
Estructurar y ejecutar programas de capacitación a 
líderes comunitarios, que beneficien a los 
habitantes de Bogotá en lo referente a deporte, 
recreación y ocupación del tiempo libre”.
Constitución Política de Colombia, art. 67 y 2009
Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte”. art. 2 
numeral 2
Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la Ley 
General de Educación”, art. 97, 204
Decreto 933 de 2003 “Por medio del cual se 
reglamenta el Contrato de Aprendizaje y se dictan 
otras disposiciones”, .art. 7
Resolución 334 de 2014, “por medio de la cual se 
reglamentan las prácticas Educativas y el servicio 
Social Estudiantil Obligatorio en el instituto Distrital 
de Recreación y Deporte. IDRD” 
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63.5 Programa de Consumo sostenible 305

63.6 Programa de Estabilidad de Obra 501

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “1. 
Participar en la formulación y elaboración de 
planes, políticas, estrategias, objetivos y metas que 
deban ser sometidas a consideración de la Junta 
Directiva y/o Dirección General.”
Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1, establece entre otras 
funciones esenciales del profesiona a cargo del 
Área de Servicios Generales “9. Supervisar, 
coordinar y controlar la organización y 
funcionamiento del área física de las instalaciones 
de la sede central del Instituto, de conformidad con 
las normas, reglamentos y demás disposiciones 
pertinentes.
Resolución 1402 de 2006 “por la cual se desarrolla 
parcialmente el Decreto 4741 del 30 de diciembre 
de 2005, en materia de residuos o desechos 
peligrosos.”
Resolución 0242 de 2014 “Por la cual se adoptan 
los lineamientos para la formulación concertación, 
implementación, , evaluación, control y 
seguimientodel Plan Institucional de Gestión 
Ambiental SIGA” artículos 13 numeral 5. 

Subdirección Técnica de Parques – 
Administración de Escenarios 

Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1, establece entre otras 
funciones del profesional a cargo del área de 
Administración de Escenarios “7. coordinar y 
controlar la ejecución de los programas de 
mantenimiento, conservación, adecuación, 
renovación y reparaciones en los parques y 
escenarios que administra el Instituto.
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63.7 Programa de Eventos Metropolitanos 611
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deportes .- Eventos Metropolitanos

Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Recreación “6. Coordinar con 
entidades oficiales y privadas el diseño, 
programación y ejecución de programas de 
recreación en el Distrito Capital.”
Decreto 599 de 2013 “Por el cual se establecen los 
requisitos para el registro, la evaluación y la 
expedición de la autorización para la realización de 
las actividades de aglomeración de público en el 
Distrito Capital, a través del Sistema Único de 
Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización 
de Actividades de Aglomeración de Público en el 
Distrito Capital –SUGA y se dictan otras 
disposiciones”. artículos 1 numeral 4, 2, 3, 4, 5, 10, 
11, 16, 17, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27 y 28
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63.8 Programa de Gestión Integral de Residuos 305
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “1. 
Participar en la formulación y elaboración de 
planes, políticas, estrategias, objetivos y metas que 
deban ser sometidas a consideración de la Junta 
Directiva y/o Dirección General.”
Resolución IDRD 503 de 2005 “Por el cual se 
ajusta parcialmente el Manual Específico de 
Funciones y de Competencias Laborales de la 
Planta de Personal del Instituto Distrital para la 
Recreación y el Deporte en cumplimiento de lo 
establecido en el Decreto 2539 de 2005”, art. 1, 
establece entre otras funciones esenciales del 
profesional a cargo del Área de Servicios 
Generales “9. Supervisar, coordinar y controlar la 
organización y funcionamiento del área física de las 
instalaciones de la sede central del Instituto, de 
conformidad con las normas, reglamentos y demás 
disposiciones pertinentes.”
Decreto 4741 de 2005 “por el cual se reglamenta 
parcialmente la prevención y el manejo de los 
residuos o desechos peligrosos generados en el 
marco de la gestión integral.”
Resolución 1402 de 2006 “por la cual se desarrolla 
parcialmente el Decreto 4741 del 30 de diciembre 
de 2005, en materia de residuos o desechos 
peligrosos.
Resolución 0242 de 2014 “Por la cual se adoptan 
los lineamientos para la formulación concertación, 
implementación, , evaluación, control y 
seguimientodel Plan Institucional de Gestión 
Ambiental SIGA” expedida por la Secretyaría de 
Ambiente Distrital, artículos 13 numeral 3, 
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63.9 305
Programa de Implementación de Prácticas 
Sostenibles

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “1. 
Participar en la formulación y elaboración de 
planes, políticas, estrategias, objetivos y metas que 
deban ser sometidas a consideración de la Junta 
Directiva y/o Dirección General.”
Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1, establece entre otras 
funciones esenciales del profesiona a cargo del 
Área de Servicios Generales “9. Supervisar, 
coordinar y controlar la organización y 
funcionamiento del área física de las instalaciones 
de la sede central del Instituto, de conformidad con 
las normas, reglamentos y demás disposiciones 
pertinentes.”
Resolución 0242 de 2014 “Por la cual se adoptan 
los lineamientos para la formulación concertación, 
implementación, , evaluación, control y 
seguimientodel Plan Institucional de Gestión 
Ambiental SIGA”, expedida por la Secretaría de 
Ambiente Distrital, artículos 13 numeral 5, 
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63.10 Programas de Incentivos para Personal 302
Subdirección Administrativa y Financiera 
/ Desarrollo Humano

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera 13. Dirigir, 
programar y fomentar la adecuada inducción y 
capacitación, así como diseñar y ejecutar los 
programas de bienestar social y salud ocupacional 
para los funcionarios del Instituto, de acuerdo con 
los presupuestos asignados.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Desarrollo Humano “Proponer y 
coordinar la ejecución los programas aprobados 
por el área que estén relacionados con clima 
organizacional, capacitación, bienestar social y 
salud ocupacional de los funcionarios del Instituto.

Decreto 1567 de 1998 “por el cual se crean (sic) el 
sistema nacional de capacitación y el sistema de 
estímulos para los empleados del Estado.” artículos 
18, 19, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 
38.
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63.11 Programa del Uso Eficiente de Agua y Energía 305
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Servicios Generales

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “1. 
Participar en la formulación y elaboración de 
planes, políticas, estrategias, objetivos y metas que 
deban ser sometidas a consideración de la Junta 
Directiva y/o Dirección General.”
Resolución 503 de 2005 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005”, art. 1, establece entre otras 
funciones esenciales del profesiona a cargo del 
Área de Servicios Generales “9. Supervisar, 
coordinar y controlar la organización y 
funcionamiento del área física de las instalaciones 
de la sede central del Instituto, de conformidad con 
las normas, reglamentos y demás disposiciones 
pertinentes”.
Resolución 0242 de 2014 “Por la cual se adoptan 
los lineamientos para la formulación concertación, 
implementación, evaluación, control y 
seguimientodel Plan Institucional de Gestión 
Ambiental SIGA”, expedida por la Secretaría de 
Ambiente Distrital, artículos 13 numerales 1 y 2 3, 
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63.12 500 Subdirección Técnica de Parques
Programa de Mantenimiento de Parques y 
Escenarios 

                                                                                    
    Resolución 002 de 2005 “Por la cual se 
establece la estructura organica del INSTITUTO 
DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL 
DEPORTE y se determinan las funciones de sus 
dependencias.” art. 10. establece entre otras 
funciones de la Subdirección Técnica de parques 
“11. Dirigir, coordinar, supervisar y evaluar la 
ejecución de programas de vigilancia, 
mantenimiento, recuperación y adecuación de 
parques y ecenarios deportivos, así como 
establecer los reglamentos sobre uso y 
administración de los parques y escenarios de 
acuerdo con los lineamientos que imparta la 
Dirección General del Instituto”.                    
Decreto 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" art. 174 
Acuerdo 78 de 2002 "Por el cual se dictan normas 
para la Administración y sostenibilidad del sistema 
de parques Distritales"  art. 7
Decreto 154 de 2003 “Por el cual se reglamenta el 
Acuerdo 78 de 2002 y adoptan disposiciones para 
la administración y sostenibilidad del Sistema de 
Parques Distritales”  art. 1                                          
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63.13 Programa de Recreación Comunitaria 612
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Recreación - Recreación 
Comunitaria

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “2. 
Diseñar, coordinar y ejecutar programas deportivos 
y recreativos orientados a la comunidad de Bogotá, 
con el fin de lograr el aprovechamiento del tiempo 
libre.”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Recreación 4. Programar, 
conjuntamente con las comunidades, las 
actividades de recreación en las diferentes 
localidades del Distrito Capital y medir su impacto 
para ser institucionalizadas.

Constitución Política de Colombia 1991, art. 52
Ley 181 de 1995 “artículos , 2, 4, 5, 16, 17, 69 
numeral 4.
Ley 1355 de 2009 “Por medio de al cual se define 
la obesidad y las enfermedades crónicas no 
transmisibles asociadas a esta como una prioridad 
de salud pública y se adoptan medidas para su 
control, atención y prevención”, art. 2



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

63.14 Programa de Recreación para la Infancia 613
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Recreación - Infancia

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte 2. 
Diseñar, coordinar y ejecutar programas deportivos 
y recreativos orientados a la comunidad de Bogotá, 
con el fin de lograr el aprovechamiento del tiempo 
libre.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Recreación “1. Programar, 
coordinar y controlar las actividades de recreación 
orientadas a la sana utilización del tiempo libre y de 
los parques, de acuerdo con las políticas de la 
Administración Distrital  y los planes que la Entidad 
 haya aprobado para la vigencia correspondiente”.
Constitución Política de Colombia 1991, art. 52
Ley 181 de 1995 “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte”  artículos , 2, 4, 5, 17
Ley 1098 de 2006 “Por la cual se expide el Código 
de la Infancia y la Adolescencia.”, art. 30
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63.15 Programa de Recreación para la Juventud 614
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Recreación - Juventud

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “2. 
Diseñar, coordinar y ejecutar programas deportivos 
y recreativos orientados a la comunidad de Bogotá, 
con el fin de lograr el aprovechamiento del tiempo 
libre.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Recreación “1. Programar, 
coordinar y controlar las actividades de recreación 
orientadas a la sana utilización del tiempo libre y de 
los parques, de acuerdo con las políticas de la 
Administración Distrital  y los planes que la Entidad 
 haya aprobado para la vigencia correspondiente”.
Constitución Política de Colombia 1991, art. 52
Ley 181 de 1995 “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte”, artículos , 2, 4, 5, 17
Ley 375 de 1997 “Por la cual se crea la ley de al 
juventud y se dictan otras disposiciones”, artículos 
9, 14 y 15.
Decreto 482 de 2006 "Por el cual se adopta la 
Política Pública de Juventud para Bogotá D.C. 
2006-2016" artículos 22 y 23
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63.16 616
Programa de Recreación para las Personas 
Mayores

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Recreación - Personas 
Mayores

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “2. 
Diseñar, coordinar y ejecutar programas deportivos 
y recreativos orientados a la comunidad de Bogotá, 
con el fin de lograr el aprovechamiento del tiempo 
libre.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Recreación “5. Diseñar y 
programar conjuntamente con la Subdirección 
Técnica de Recreación y Deportes las actividades 
de recreación dirigidas a la población con 
discapacidades físicas y/o mentales y de adultos 
mayores.
Constitución Política de Colombia 1991, art. 52
Ley 181 de 1995 “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte”, artículos , 2, 4, 5, 17
Decreto 345 de 2010 “Por medio del cual se adopta 
la Política Pública Social para el Envejecimiento y 
la Vejez en el Distrito Capital" artículo 9 numeral 
2.eje 4
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63.17 Programas de salud ocupacional 302 Subdirección Administrativa y Financiera 
- Desarrollo Humano

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “13. 
Dirigir, programar y fomentar la adecuada 
inducción y capacitación, así como diseñar y 
ejecutar los programas de bienestar social y salud 
ocupacional para los funcionarios del Instituto, de 
acuerdo con los presupuestos asignados.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Desarrollo Humano “2. Proponer 
y coordinar la ejecución los programas aprobados 
por el área que estén relacionados con clima 
organizacional, capacitación, bienestar social y 
salud ocupacional de los funcionarios del Instituto”.
Decreto 614 de 1984 “por el cual se determinan las 
bases para la organización y administración de 
Salud Ocupacional en el país.” artículos 28, 29, 30, 
31, 32, 34.
Ley 1562 de 2012 “Por la cual se modifica el 
Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras 
disposiciones en amteria de salud ocupacional”, 
artículos 1,  14 y 23.
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63.18 Programas de Seguros de la Entidad 307

63.19 Programas Deportivos 600

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Apoyo Corporativo

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre funciones de la 
Subdirección Administrativa y Financiera “28. 
Coordinar y controlar las actividades relacionadas 
con las pólizas de seguros de los bienes de la 
entidad, para el normal desarrollo y cumplimento 
de las actividades y funciones, de conformidad con 
las normas y disposiciones vigentes”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Apoyo Corporativo “7. Mantener 
actualizado el programa de seguros de la Entidad, 
de conformidad con las normas y disposiciones 
vigentes.”

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “2. 
Diseñar, coordinar y ejecutar programas deportivos 
y recreativos orientados a la comunidad de Bogotá, 
con el fin de lograr el aprovechamiento del tiempo 
libre.”.
Constitución Política de Colombia 1991, art. 52
Ley 181 de 1995 “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte” , artículos 1, 5, 69 numeral 5
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63.20 Programas Escuelas Deportivas 622
Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte- Deporte- Fomento y Desarrollo 
Deportivo

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes..”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del área de Fomento y Desarrollo Deportivo  
“3. Participar en el diseño de programas que 
estimulen las manifestaciones del deporte, en 
todos los establecimientos de educación y demás 
organismos que fomenten el deporte en el Distrito 
Capital.

Decreto 2225 de 1985 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el Decreto 2845 de 1994 y se dictan 
disposiciones sobre la participación de niños en 
eventos deportivos y recreativos”,  artículos 8, 9, 
10, 11, 12, 13.
Resolución 000058 de 1991 “Por la cual se crea el 
proyecto “Escuelas de Formación Deportiva” y se 
asigna la sede las direcciones de las mismas”, 
expedida por COLDEPORTES
Resolución 001909 de 1991 “por la cual se 
reglamenta el proyecto de escuelas de formación” , 
expedida por COLDEPROTES.
Ley 181 de 1995 “Por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento, la recreación, el 
aprovechamiento del tiempo libre y la Educación 
Física y se crea el Sistema nacional del Deporte” 
art. 3 numeral 7, artículos 16, 17, 69 numeral 5. 
Resolución IDRD  299 de 2009 "Por la cual se 
establecen los requisitos, procedimientos y 
reglamentos para otorgar, supervisar, suspender y 
cancelar el Aval Deportivo a las Escuelas 
Deportivas en Bogotá D.C.".
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63.21 Programa Muévete Bogotá 622

63.22 Programas Recreativos 600

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte- Deporte- Fomento y Desarrollo 
Deportivo

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes.
Constitución Política de Colombia 1991, artículos 
49 y 52
Ley 181 de 1995 “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte”. Artículos 1, 3 numeral 5, art. 69 numeral 
5.
 

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “20. 
Dirigir, desarrollar y ejecutar programas de 
recreación que garanticen el acceso masivo de la 
comunidad para la sana utilización del tiempo libre 
y de los parques”.
Constitución Política de Colombia 1991, art. 52
Ley 181 de 1995 “por la cual se dictan 
disposiciones para el fomento del deporte, la 
recreación, el aprovechamiento del tiempo libre y la 
Educación Física y se crea el Sistema Nacional del 
Deporte” , artículos 1, 5, 69 numeral 5



CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y DEPORTE

CÓDIGO 

NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES NOMBRE DE LA DEPENDENCIA LEGISLACIÓN

SERIE SUBSERIE

CÓDIGO DE LA 
DEPENDENCIA

63.23 615

64 PROPOSICIONES 100 Dirección General

Programas Recreativos para Personas con 
Limitación

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte - Personas con Limitación

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Recreación “5. Diseñar y 
programar conjuntamente con la Subdirección 
Técnica de Recreación y Deportes las actividades 
de recreación dirigidas a la población con 
discapacidades físicas y/o mentales y de adultos 
mayores.”
Ley 181 de 1995, artículos 3 numeral 4, 69 numeral 
5.
Decreto 470 de 2007 "Por el cual se adopta la 
Política Pública de Discapacidad para el Distrito 
Capital" art. 25
Ley 1346 de 2009 “Por medio de la cual se aprueba 
la "Convención sobre los Derechos de las personas 
con Discapacidad", adoptada por la Asamblea 
General de la Naciones Unidas el 13 de diciembre 
de 2006. art. 30
   

Decreto 1421 de 1993 "Por el cual se dicta el 
régimen especial para el Distrito Capital de Santafé 
de Bogotá" artículos 8 y 12 numeral 22
Acuerdo 348 de 2008 "Por el cual se expide el 
reglamento interno del Concejo de Bogotá, Distrito 
Capital" artículos 57 y 86
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65 PROPUESTAS

65.1 Propuestas Artísticas 611

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte”., art. 2. 
establece entre otras funciones del Instituto Distrital 
de Recreación y Deporte “2. Coordinar con otras 
instituciones oficiales o privadas, dedicadas a estas 
materias, el planeamiento y ejecución de sus 
pro”gramas. 

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deportes .- Eventos Metropolitanos

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte,  
“22. Organizar, coordinar y controlar la realización 
de eventos recreativos en el distrito capital y en los 
parques del Instituto, ya sea con entidades oficiales 
y privadas”.
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Recreación “22. Coordinar con 
entidades oficiales y privadas el diseño, 
programación y ejecución de programas de 
recreación en el Distrito Capital.”
Decreto 599 de 2013 “Por el cual se establecen los 
requisitos para el registro, la evaluación y la 
expedición de la autorización para la realización de 
las actividades de aglomeración de público en el 
Distrito Capital, a través del Sistema Único de 
Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización 
de Actividades de Aglomeración de Público en el 
Distrito Capital –SUGA y se dictan otras 
disposiciones.” artículos 16, 18, 24, 25 y 27 
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66 PROYECTOS

66.1 140 Oficina Asesora de Asuntos Locales

66.2 Formulación y Concepto Técnico de Proyectos 140 Oficina Asesora de Asuntos Locales

Acuerdo 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto 
Distrital para la Recreación y el Deporte” Art. 2, 
establece entre otras fucniones del Instituto Distrital 
de Recreación y Deporte “2. Coordinar con otras 
instituciones oficiales o privadas, dedicadas a estas 
materias, el planeamiento y ejecución de sus 
programas.”

Ejecución y Seguimiento  a Proyectos 
Formulados por las Alcaldías Locales

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 7. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Asuntos Locales “3. Ejecutar las 
políticas, planes y programas que en materia de 
Localidades se adopten en el Instituto.
Decreto 101 de 2010 “Por medio del cual se 
fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, 
se fortalece el esquema de gestión territorial de las 
entidades distritales en las localidades se 
desarrollan instrumentos para una mejor gestión 
administrativa y se determinan otras disposiciones" 
artículo décimo sexto, literal e
                                       

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 7. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Asuntos Locales “4. Gestionar el 
trámite oportuno de las solicitudes de las Alcaldías 
Locales.* 
Decreto 518 de 1999 “por el cual se modifica y 
adiciona el Decreto 739 de 1998.” art. 4
Decreto 101 de 2010 “Por medio del cual se 
fortalece institucionalmente a las Alcaldías Locales, 
se fortalece el esquema de gestión territorial de las 
entidades distritales en las localidades se 
desarrollan instrumentos para una mejor gestión 
administrativa y se determinan otras disposiciones" 
Art. vigésimo primero
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66.3 500 Subdirección Técnica de Parques

66.4 Proyectos de Inversión 120 Oficina Asesora de Planeación

66.5 400

Proyectos de Diseño y Construcción de Parques 
y Escenarios

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 10. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de parques “8. Formular los 
proyectos de infraestructura, dentro de los 
lineamientos establecidos para el distrito, tanto a 
nivel macro como en parques de barrio.                    

                                                                 
                              

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo primero, establece entre otras funciones de 
la Oficina Asesora de Planeación “8. Orientar y 
coordinar con las Subdirecciones del Instituto, la 
formulación y reformulación de los proyectos de 
inversión que serán adelantados por la entidad.
                              

Proyectos de Inversión Construcción, 
Adecuación y Mejoramiento de Parques y 
Escenarios

Subdirección Técnica de Construcciones

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura organica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 12. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Construcciones “1. Asistir 
a la Dirección General en la determinación de 
objetivos, estrategias, políticas y metas 
relacionadas con los proyectos de inversión de 
obras, estudios, diseños, proyectos de obras e 
interventoría de los parques y escenarios a cargo 
del Instituto.
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66.6 500 Subdirección Técnica de Parques
Proyecto de Sostenibilidad del Sistema Distrital 
de Parques

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 10. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Parques “1. Presentar a la 
Dirección General la viabilidad de nuevos 
proyectos sobre sostenibilidad de parques y 
escenarios, incentivando a las empresas privadas 
a participar activamente, para garantizar la 
operación de los mismos, promocionando el 
portafolio de inversión social y urbana. 
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67 RECONOCIMIENTO DEPORTIVO 110

  

Subdirección Técnica de Recreación y 
Deporte

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 11. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Recreación y Deporte “1. 
Planear, dirigir, ejecutar y controlar las políticas y 
programas misionales del Instituto en materia de 
recreación y deportes.
Ley 962 de 2005 “por la cual se dictan 
disposiciones sobre racionalización de trámites y 
procedimientos administrativos de los organismos y 
entidades del Estado y de los particulares que 
ejercen funciones públicas o prestan servicios 
públicos.” art. 72
Decreto 1228 de 1995 “Por el cual se revisa la 
legislación deportiva vigente y la estructura de los 
organismso del sector asociado con objeto de 
adecuarlas al contenido de la ley 181 de 1995” 
artículos 18 y 19
Decreto 380 de 1985 ”Por el cual se reglamenta 
parcialmente el Decreto 2845 de 1984, y se dictan 
disposiciones sobre organización deportiva.” art. 3
Decreto 515 de 1986 “Por el cual se reglamenta 
parcialmente el Decreto 2845 de 1984 y se dictan 
disposiciones sobre el deporte, al educación f´siica 
y la recreación”, artículos 1, 2, 4, 5, 7, 8, 9.
Decreto 2166 de 1986 “Por el cual se modifica y 
deroga parcialmente el decreto 0515 de 1986”, 
artículos 1, 2, 3, 7.
Resolución IDRD 589 de 2010 “Por la cual se 
reglamenta el otorgamiento, actualización, 
renovación y revocatoria del reconocimiento 
deprotivo de los Clubes Deportivos del Distrito 
Capital que integran el Sistema Nacional del 
Deporte”   
Resolución IDRD 360 de 2013 “Por medio de la 
cual se modifica la resolución 589 del 16 de 
diciembre de 2010”
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68 REGISTRO FÍLMICO 130 Oficina Asesora de Comunicaciones 

69 REGISTRO FOTOGRAFICO 130 Oficina Asesora de Comunicaciones 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 5. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Comunicaciones “6. Proporcionar a los 
medios de comunicación el material escrito, gráfico 
y audiovisual que requieran para el cumplimiento 
de su función de divulgación.” 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 5. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Comunicaciones “6. Proporcionar a los 
medios de comunicación el material escrito, gráfico 
y audiovisual que requieran para el cumplimiento 

de su función de divulgación”.                        
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70 130 Oficina Asesora de Comunicaciones 

71 310

REGISTRO DE SOLICITUDES DE SERVICIO 
DE COMUNICACIONES 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 5. establece entre otras funciones de la Oficina 
Asesora de Comunicaciones “8. Coordinar las 
actividades de comunicación, publicidad y 
divulgación de los programas y eventos que 
desarrolle la entidad interna y externamente.
                                                           

REGISTRO Y LIQUIDACIÓN DE 
ESPECTÁCULOS PÚBLICOS

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Tesorería

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Fiannciera “ 21. 
Evaluar y controlar el manejo de recursos 
financieros en lo relacionado con recaudos, pagos 
y demás procesos propios de la dependencia a 
través de la Tesorería del Instituto, de conformidad 
con las normas vigentes”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del Área de Tesorería “9. Coordinar la 
elaboración del boletín diario de tesorería y demás 
informes, que determine las disponibilidades de la 
Entidad, para atender los pagos por todo concepto 
e informar de ellos a la Dirección, Subdirección 
Administrativa y Financiera,  Área  Financiera, Área 
Presupuesto y Área Contabilidad.
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72 RESOLUCIONES

72.1 Resoluciones de Dirección General 200 Secretaria General

72.2 Resoluciones de Junta Directiva 200 Secretaria General

72.3 200 

73 SALIDAS DE ALMACÉN

Decreto 654 de 2011 “Por el cual se adopta el 
Modelo de Gerencia Jurídica Pública para las 
entidades, organismos y órganos de control del 
Distrito Capital." art. 19

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Dirección General “2. Adoptar dentro de su 
competencia, políticas, planes y programas 
encaminados al desarrollo de la misión de la 
entidad”.

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Secretaria general “11. Garantizar el buen manejo, 
custodia y conservación de los documentos y actos 
administrativos de Junta directiva y actuar como 
secretario de la Junta Directiva del Instituto.”

Resoluciones de la Subdirección Administrativa y 
Financiera 

Secretaria General
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73.1 306
Salida de Bienes de Bodega  a Diferentes 
Dependencias

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General
SERIE REPETIDA

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 

propias de las áreas bajo su dependencia. 
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del  Área de Almacén General “4. Controlar 
el registro de ingreso y salida de elementos al 
Almacén General de la Entidad y expedir los 
comprobantes respectivos”
Resolución 001 de 2001”Por la cual se expide el 
Manual de Procedimientos Administrativos y 
Contables para el Manejo y Control de los Bienes 
en los Entes Públicos del Distrito Capital”.   4.1. 
TRASLADO DE BODEGA A SERVICIO
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio de la cual 
se adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el Manejo y Control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte". Numeral 4.1. 2.          
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73.2 Salidas de Bienes de Bodega a Servicio 306
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 

propias de las áreas bajo su dependencia. 
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del  Área de Almacén General “4. Controlar 
el registro de ingreso y salida de elementos al 
Almacén General de la Entidad y expedir los 
comprobantes respectivos” Resolución 001 de 
2001”Por la cual se expide el Manual de 
Procedimientos Administrativos y Contables para el 
Manejo y Control de los Bienes en los Entes 
Públicos del Distrito Capital”.   4.1. TRASLADO DE 
BODEGA A SERVICIO
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio de la cual 
se adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el Manejo y Control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte". Numeral 4.1. 2.          
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73.3 306
Salidas o Traslado de Bienes a través de 
Contrato de Comodato (salida de Bienes a 
Terceros)

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 

propias de las áreas bajo su dependencia. 
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del  Área de Almacén General “4. Controlar 
el registro de ingreso y salida de elementos al 
Almacén General de la Entidad y expedir los 
comprobantes respectivos”
Resolución 001 de 2001”Por la cual se expide el 
Manual de Procedimientos Administrativos y 
Contables para el Manejo y Control de los Bienes 
en los Entes Públicos del Distrito Capital”.   
Numeral 4.6
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio de la cual 
se adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el Manejo y Control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte". Numeral 4.4                                             
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73.4 306
Traslado de Bienes entre Dependencias o 
Servidores

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Almacén General

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “9. 
Coordinar, adelantar y supervisar las gestiones 

propias de las áreas bajo su dependencia. 
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del  Área de Almacén General “4. Controlar 
el registro de ingreso y salida de elementos al 
Almacén General de la Entidad y expedir los 
comprobantes respectivos
Resolución 001 de 2001”Por la cual se expide el 
Manual de Procedimientos Administrativos y 
Contables para el Manejo y Control de los Bienes 
en los Entes Públicos del Distrito Capital”.   
Numeral 426
Resolución IDRD 4 de 2012 “Por medio de la cual 
se adopta el Manual de Procedimientos 
Administrativos para el Manejo y Control de los 
Bienes muebles del Instituto Distrital de Recreación 
y Deporte". Numeral 4.2, 4.2.1., 4.2.2.,            
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74 SINIESTROS 307
Subdirección Administrativa y Financiera 
- Apoyo Corporativo

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “28. 
Coordinar y controlar las actividades relacionadas 
con las pólizas de seguros de los bienes de la 
entidad, para el normal desarrollo y cumplimento 
de las actividades y funciones, de conformidad con 
las normas y disposiciones vigentes.”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del  Área de Apoyo Corporativo “13. 
Supervisar los contratos de mantenimiento, 
prestación de servicios, suministro o seguros que 
le sean asignados por la Subdirección 
Administrativa y Financiera, verificando el 
cumplimiento del objeto y las obligaciones 
contractuales y autorizar el pago de los mismos”.
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75 304

76 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

SOPORTE TÉCNICO DE SOFTWARE Y 
HARDWARE

Subdirección Administrativa y Financiera 
- Sistemas

Resolución No. 001 de 2006 “Por la cual se 
modifica parcialmente la Resolución de Junta 
Directiva No. 002 del 13 de septiembre de 2005" 
artículo segundo, establece entre otras funciones 
de la Subdirección Administrativa y Financiera “2. 
Asistir a la Dirección General en la toma de 
decisiones y la determinación de las políticas y 
programas relacionadas con el manejo y 
aprovechamiento de los recursos humanos, físicos, 
financieros y tecnológicos del Instituto”
Resolución 131 de 2006 “Por el cual se ajusta 
parcialmente el Manual Específico de Funciones y 
de Competencias Laborales de la Planta de 
Personal del Instituto Distrital para la Recreación y 
el Deporte en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto 2539 de 2005” art. 1° literal B – establece 
entre otras funciones esenciales del profesional a 
cargo del  Área de Sistemas “3. Supervisar los 
aspectos administrativos y operativos relacionados 
con los contratos de mantenimiento preventivo y 
correctivo de los elementos tecnológicos del 
Instituto.
.  RESOLUCIÓN 305 DE 2008  
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76.1 Transferencias Documentales Primarias 204

76.2 Transferencias Documentales Secundarias 204

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia 

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Dirección General “17. Coordinar las actividades de 
recepción, envío y archivo de la correspondencia 
que se genere o ingrese al Instituto.
Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la 
ley General de Archivos y se dictan otras 
disposiciones” art. 34      
Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el 
Título V de la ley 594 de 2000, parcialmente los 
artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se 
dictan otras disposiciones en materia de Gestión 
Documental para todas las Entidades del Estado”, 
artículos 9 literal  e, 
                                                     

Secretaría General - Archivo y 
Correspondencia

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 8. establece entre otras funciones de la 
Dirección General “17. Coordinar las actividades de 
recepción, envío y archivo de la correspondencia 
que se genere o ingrese al Instituto.
Decreto 1515 de 2013 “Por el cual se reglamenta la 
Ley 80 de 1989 en lo concerniente a las 
transferencias secundarias y de documentos de 
valor histórico al Archivo General de la Nación, a 
los archivos generales de los entes territoriales, se 
derogan los Decretos 1382 de 1995 y 998 de 1997 
y se dictan otras disposiciones.” artículos 5, 12
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77 VIABILIDAD DEL PARQUE O ESCENARIO 401
Subdirección Técnica de Construcciones 
- Técnica

Resolución 002 de 2005 “Por la cual se establece 
la estructura órganica del INSTITUTO DISTRITAL 
PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE y se 
determinan las funciones de sus dependencias.” 
art. 12. establece entre otras funciones de la 
Subdirección Técnica de Construcciones “4. 
Supervisar la viabilidad técnica para la ejecución de 
nuevos proyectos de obras de construcción y 
adecuación de escenarios recreodeportivos”.
DECRETO DISTRITAL 190 DE 2004, DECRETOS 
DISTRITALES 619 DE 2000 Y 469 DE 2003. 
DECRETO DISTRITAL 145 DE 2005. POR EL 
CUAL SE REGLAMENTA EL ARTÍCULO 282 DEL 
DECRETO 190 Resolución 002 de 2005 “Por la 
cual se establece la estructura órganica del 
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN 
Y EL DEPORTE y se determinan las funciones de 
sus dependencias.” art. 8. establece entre otras 
funciones de la Dirección GeneralDE 2004 
DECRETO DISTRITAL 215 DE 2005 DECRETO 
DISTRITAL 308 DE 2006.  DECRETO DISTRITAL 
484 DE 2007. POR EL CUAL SE MODIFICA EL 
DECRETO 308 DE 2006.  DECRETO 482 DE 
2006.  DECRETO DISTRITAL 472 DE 2003. 
ACUERDO 327 DE 2008 DEL CONCEJO 
ACUERDO 435 DE 2010 DEL CONCEJO 
DECRETO NACIONAL 564 DE 2006    DECRETO 
NACIONAL 1469 DE 2010. RESOLUCIÓN IDU 591 
DE 2002. DECRETO 602 DE 2007. DECRETO 603 
DE 2007 RESOLUCIÓN DADEP NO.119 DE 
2005NTC-5600-1 DE 2006.  LEY 361 DE 1997. 
DECRETO 470 DE 2007.  LEY 400 DE 1997 
DECRETO 193 DE 2006 DECRETO 074 DE 2001. 
RESOLUCIÓN 420 DE OCTUBRE DE 2008 
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